П Л А Н  Р А Б О Т Ы 

ГОУ ДПО ЦПК «Ресурсный центр» г.о.Похвистнево 

на сентябрь 2011 года

	№ п/п
	№ пункта методики
	Виды выполняемых работ
	Содержание, тема
	Сроки выполнения и место
	Форма представления
	Исполнители

	
	III
	Консультативная деятельность
	
	
	
	

	
	3.1
	
	Индивидуальные и групповые консультации педагогов (специалистов) по основной деятельности
	В течение месяца
	Запись в журнале консультаций, аналитические справки


	

	
	3.1.1
	
	Индивидуальные консультации


	
	
	

	
	
	
	Консультирование педагогов, занимающихся социальным проектом «Гражданин»
	В течение месяца
	Журнал консультаций
	Шахова И.С.

	
	
	
	Консультирование участников конкурса «Здоровое питание школьника»
	В течение месяца
	Журнал консультаций
	Аверьянова Г.И.

	
	
	
	Консультирование ответственных за АСУ РСО, СПО
	В течение месяца
	Журнал консультаций
	Абрамова М.В.



	
	3.1.2
	
	Групповое консультирование педагогов
	
	
	

	
	
	
	Консультирование педагогов, занимающихся социальным проектом «Гражданин»
	23.09.2011, 

14.00, 

РЦ
	Журнал консультаций, аналитическая справка 
	Шахова И.С.

	
	
	
	Консультирование по сопоставительному анализу ЕГЭ и ГИА
	22.09.2011, 

14.00, 

РЦ
	Запись в журнале, аналитическая справка
	Дуняшина Н.Б.



	
	
	
	Консультирование учителей истории «Направление работы учителей истории в 2011-2012 учебном году».
	26-30.09.2011, СИПКРО
	Журнал консультаций
	Шахова И.С.

	
	
	
	
	
	
	

	
	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	
	4.4
	
	Составление разнарядки на федеральный комплект учебников
	В течение месяца
	
	Чекмасова В.И.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	4.7
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	
	Сайт СВУ


	2 раза в неделю РЦ
	Отчет 
	Дуняшина Н.Б.

Чернаков А.С.



	
	
	
	Сайт РЦ
	2 раза в неделю РЦ
	Отчет 
	Дуняшина Н.Б.

Чернаков А.С.



	
	
	
	Сетевое сообщество
	2 раза в неделю РЦ
	Отчет 
	Абрамова М.В.

Чернаков А.С.

Федорова Е.А.

	
	
	
	Сайт компьютерного марафона
	2 раза в неделю РЦ
	Отчет 
	Богданов И.Н.
Федорова Е.А.

	
	4.8
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта
	Ежедневно в течение месяца

РЦ
	Отчет 
	Методисты РЦ

педагоги-психологи

	
	
	
	
	
	
	

	
	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца

РЦ
	Справка
	Чернаков А.С.



	
	4.13
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	
	

	
	
	
	ОШ, РИК, НД, 
	В течение месяца
	Отчет
	Абрамова М.В., 

Любашенко И.А.

	
	
	
	Организация горячего питания учащихся МОУ
	В течение месяца до 21.09.

РЦ
	Отчет 
	Аверьянова Г.И.

	
	
	
	Родительская плата в ДОУ 
	В течение месяца до 21.04.

РЦ
	Отчет 
	Аверьянова Г.И.

	
	
	
	Отчет о мероприятиях по укреплению здоровья школьников (ННШ) (для Потаповой Г.А.)
	21.09.2011
	Отчет
	Аверьянова Г.И.

	
	
	
	Отчеты для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца
	Отчеты, справка
	Деревянов В.Н.

Гельгорн А.В.

	
	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	В течение месяца  
	Отчет
	Дуняшина Н.Б.

Филиппова Н.П.

Белоконь Н.А.

	
	
	
	Обновление баз данных (пед.кадры, учебники)
По отчетам для управления ресурсного обеспечения МОиН СО)
	В течение месяца 

РЦ
	Отчет


	Берлогина О.В.,
Чекмасова В.И

Деревянов В.Н.

	
	
	
	Отчет об окончании распределения выпускников
	В течение месяца
	Отчет
	Власова Р.П.

	
	
	
	Отчет по ННШ, АСУ РСО
	до 24.09
РЦ
	Отчет
	Абрамова М.В.

	
	
	
	Отчет по воинскому учету и планированию (ф.6, 18)
	В течение месяца
	Отчет
	Федорова Е.А.

	
	4.17
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца

РЦ 
	Отчет
	Чернаков А.С.

	
	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	В течение месяца 
	Справка
	Дуняшина Н.Б.

Абрамова М.В.

	
	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	
	5.7
	
	Подготовка учебного занятия, семинара, рабочего совещания и т.д.
	
	
	

	
	
	
	Семинар «Психолого-педагогическое сопровождение  участников образовательного процесса в условиях реализации ФГОС» 
	06.09.2011
13.30 СОШ №3
	Программа семинара, список участников семинара
	Забелина И.А.

	
	
	
	Рабочее совещание по ФГОС
	08.09.2011
10.00

СВУ
	Программа семинара, список участников семинара
	Радаева Г.Н.

	
	
	
	Семинар ОИТ «АСУ РСО»
	06.09.2011
14.00

СОШ №3
	Отчет
Программа семинара
	Абрамова М.В.



	
	
	
	Окружной проект-конкурс плейкастов, посвященных Дню учителю «Открытка учителю» 
	РЦ
ОУ
	Отчет
	Дуняшина Н.Б.

	
	
	
	Окружной конкурс сочинений «Шаг в будущее» (в рамках недели профориентирования)
	09.09.2011
	Отчет
	Власова Р.П.

	
	
	
	Конференция работников ДОУ
	27.09.2011
10.00

Подбельский д/с «Солнышко»
	
	Федорова  О.Н.
Пижамова Т.А.

Чернаков А.С.

	
	
	
	Семинар СПО «Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса в рамках реализации ФГТ
	21.09.2011

10.00

СОШ №3
	Справка, отчет
	Забелина И.А.
Пижамова Т.А.

Гнедова  Н.А.

	
	
	
	Рабочее совещании с администраторами  АСУ РСО 
	30.09.2011
СОШ №3

10.00
	Отчет
	Абрамова М.В.

	
	
	
	Окружной областной конкурс «Здоровое питание школьников»
	30.09.2011
10.00

РЦ
	Справка
	Аверьянова Г.И.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	5.14
	
	Индивидуальное анкетирование педагогов и обработка результатов анкетирования
	
	
	

	
	
	
	Мониторинг сформированности УУД и особенности адаптации 1 кл.
	В течение месяца по графику 
	Аналитический отчет
	Забелина И.А.


	
	
	
	Сопоставительный анализ ГИА и ЕГЭ
	В течение месяца
	Аналитический отчет
	Дуняшина Н.Б.

	
	
	
	Мониторинг дефицитов в работе педагогов
	В течение месяца 
	Аналитический отчет
	Берлогина О.В.


	
	
	
	Мониторинг эффективности сайтов
	В течение месяца 
	Аналитический отчет
	Дуняшина Н.Б.

	
	
	
	Мониторинг введения шахматного всеобуча
	В течение месяца 
	Аналитический отчет
	Берлогина О.В.

Федорова Е.А.

Забелина И.А.

	
	
	
	Сбор информации о курительных смесях (для Потаповой Г.А.)
	21.09.2011
	Отчет
	Аверьянова Г.И.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	X
	Комплексное психолого-педагогическое и медико-социальное сопровождение детей с ограниченными возможностями здоровья
	
	
	
	

	
	
	
	Отчет об организации детей с ОВЗ
	В течение месяца
	Отчет
	Федорова О.Н.


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Внеплановая работа
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


