ПРИЛОЖЕНИЕ 4.Информационно-методическая деятельность, финансово-экономическая деятельность учреждения  
	№ пункта методики
	Виды выполняемых работ
	Содержание, тема
	Норма времени
	Общий расчётный объём часов

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	


	4.2.3.
	Финансово-экономическое сопровождение деятельности ОУ
	
	95300
	95300 час

	4.4
	Формирование централизованного заказа на федеральный комплект учебников
	
	150 часов
	150 час

	4.5
	Составление разнарядки на федеральный комплект учебников
	
	100 часов


	100 час


	4.7
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	

	
	
	Сайт СВУ


	20 час. *1 обнов.* 30 = 600 час.


	500 час

	
	
	Сайт РЦ
	20 час. *1 обнов.* 38 обнов. =760 часов


	500 час

	Итого 4.7:
	
	
	1000 час

	4.8
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта
	4ч*на 1 ед.* 5мат. * 20 метод. = 500час.
	400 час

	4.9
	
	Разработка и размещение учебных курсов в системе дистанционного обучения 

1 «Возможности АСУ РСО для контроля, взаимодействия с родителями и дистанционного обучения»
2. «ИКТ как базовые технологии при реализации ФГОС  НОО и ООО»
	622 час.*2=1244
	1244 час

	4.11
	
	Подготовка мультимедийных материалов (презентация)

Создание 1 слайда; 

создание структуры и макета презентаций; использование спецэффектов в презентации
	(0,5 часа* 20 слайдов +3 + 5) 18 * 10 презентаций
	180 час.

	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	40ч*35 ед = 1400 ч
	1400 час

	4.13
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	

	
	
	ОШ-1 (город - 6 и Пох.р. – 16 + 6 филиалов + 1 СКОУ)


	1час* 28ОУ (город и район)


	28 час

	
	
	ОШ-9 (профильное)
	1 час* 2 ОУ
	2 час.

	
	
	РИК-76 (как ОШ-1)
	1 час*23 ОУ *2 формы =

46 час.
	46 час

	
	
	Д-11 (профессиональные учреждение)
	1 час* 2 ОУ
	2 час.

	
	
	Д-9
	1 час* 1 ОУ
	1 час.

	
	
	Д-4
	1 час*16 ОУ 
	16 час

	
	
	Д-3 ( район с филиалами)
	1 час* 22 ОУ
	22 час.

	
	
	РИК-83 (район 16 + 6 филиалов + 16 структурных +_ 1 ДОУ + 1СКОУ + ДЮСШ)
	1 час*41 ОУ *2 формы 
	82 час

	
	
	К-85
	1 час*16 ОУ 
	16 час

	
	
	РИК-78
	1 час*16 ОУ 
	16 час

	
	
	Информация по ДОУ
	1 час* 2 раза в год*16 ДОУ
	32 час

	
	
	1-НД
	1 час*16 ОУ=16 час.
	16 час.

	
	
	Отчет по воинскому учету и бронирование (ф.6, 18)
	1 час *16 ОУ* 2 раза в год
	32 час.

	
	
	Отчет по мобилизационной подготовке автомобильного транспорта
	1 час *16 ОУ* 2 раза в год
	32 час.

	
	
	Отчет по повышению квалификации
	1 час
	1час.

	
	
	Отчет по аттестации кадров
	1 час
	1 час.

	
	
	Отчет по профилактике негативных зависимостей (кабинет)
	1 час
	1 час.

	
	
	Отчет о занятости детей в каникулярное время
	1 час* 38 ОУ
	38 час.

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	1 час* 16 ОУ* 10 мес.= 160 час.
	160 час

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	1 час. * 16 ОУ*12 мес.
	192 час

	
	
	Отчет о предварительном распределении выпускников 9-х и 11--х классов
	1 час* 38 ОУ
	38 час

	
	
	Отчет об окончательном распределении выпускников 9-х и 11—х классов
	1 час* 38 ОУ
	38 час

	
	
	Аппаратные средства


	1 час.* 40 ОУ
	40 час


	
	
	СПО
	1 час* 38 ОУ * 4 кв..
	    152 час

	
	
	ННШ (2 формы в среднем ежемесячно)
	38 ОУ*1час. *12 мес.


	456 час

	
	
	АСУ РСО (2 формы в квартал)
	38 ОУ*2 формы*4квартала
	304 час.

	
	
	Отчет по состоянию библиотечных фондов и потребности ОУ в учебниках
	1час.*38 ОУ *4 формы 
	152 час

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	5 часов* 1 раз в мес.* 4 изд.*12 мес. =

240 час.
	240 час.

	
	
	Отчет по мониторингу психологического здоровья (РСПЦ)
	5,5 час*26 ОУ (выборочно) = 

143 часов
	143 час

	
	
	Отчеты для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	1 час * 2064 отчета (в среднем 4 отчета в месяц)
	2064час

	
	
	Обновление баз данных:

- педагогические кадры

- по отчетам для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	0,5*42
0,5*42*15

	21 час
315 час.

	Итого по п.4.13
	
	
	4699час

	4.17
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	60 ч*12 мес. = 

720 часа
	720 час

	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	1900*2=7600 часов
	3800час

	Итого по разделу:
	
	
	13693час


