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ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на февраль 2014 года
по выполнению государственного задания 

министерства образования и науки Самарской области
	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	III
	Консультативная деятельность
	
	
	
	

	3.1
	
	Индивидуальные и групповые консультации педагогов (специалистов) по основной деятельности
	
	
	

	3.1.1
	
	Индивидуальные консультации


	
	
	

	
	
	Консультации по формированию федерального заказа
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов по применению ИКТ в деятельности педагога
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ответственных за АСУ РСО, ННШ, СКФ
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование зам.директоров по УВР по вопросам реализации ООП ООО
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	3.1.2
	
	Групповое консультирование педагогов
	
	
	

	
	
	Консультирование ответственных за ИКТ в ОУ 
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование по проблемам реализации ФГОС НОО
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование по энергосбережению
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование зам.директоров по УВР по вопросам реализации ООП ООО ФГОС 
	27.02.2014
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ответственных сотрудников ОУ за АСУ РСО, СКФ, ННШ
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультации участников конкурсов профмастерства:

- «Воспитатель года»

- «Конкурс классных руководителей»

- «Сердце отдаю детям»
	В течение месяца

РЦ
	Алюкова Е.В.

Власова Р.П.

Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	3.4
	Консультации педагогических работников по аттестации
	
	
	
	

	3.4.1
	
	Консультации педагогических работников по аттестации
	
	
	

	
	
	Заполнение форм заявлений


	В течение месяца

РЦ
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование по вопросам нормативно-правовой основы процедуры аттестации
	В течение месяца

РЦ
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование специалистов, ответственных за аттестацию в ОУ по процедуре аттестации педработников
	В течение месяца

РЦ
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	3.7.
	Групповое консультирование родителей
	по АСУ РСО родителей
	СОШ №7
	Абрамова М.В.
	Журнал консультаций

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	4.2.3.
	
	Финансово-экономическое, методическое сопровождение деятельности ОУ
	В течение года постоянно
	Калиновская В.Н., отдел ФЭиМС ОУ
	отчет

	4.4
	
	Формирование централизованного заказа на федеральный комплект учебников
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	4.7
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	В течение года постоянно
	Дуняшина Н.Б.

Богданов И.Н.
	

	
	
	Сайт РЦ
	В течение года постоянно
	Богданов И.Н..


	

	4.8
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта
	В течение месяца
	Забелина И.А.

Власова Р.П.

Федорова Е.А.

Берлогина О.В.

Иванова Г.Г.

Любашенко И.А
Нестерова О.В..
	Материалы на сайте

	4.9
	
	Разработка и размещение учебных курсов в системе дистанционного обучения 

1 «ИКТ компетентности педагогов ДО»
	До 15.02.2014
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	

	4.11
	
	Проведение видеосъемки в ОУ занятий воспитателей, участников конкурса «Воспитатель года»
	По заявке
	Власова Р.П.
	

	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца постоянно
	Богданов И.Н.
	

	4.13
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	
	

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Аппаратные средства


	В течение месяца
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	СКФ
	В течение месяца
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	ННШ (2 формы в среднем ежемесячно)
	В течение месяца
	Абрамова М.В.


	отчет

	
	
	АСУ РСО (2 формы в квартал)
	В течение месяца
	Абрамова М.В.


	отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	До 25.02.2014
	Власова Р.П.

Мжельская Е.В.

Усманова Р.П.

Бадыков Р.Р.
	отчет

	
	
	Отчеты для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Подготовка информации о проведенных семинарах в ОУ м.р.Похвистневский за 2013г. (ТЗ Пантелеевой Л.М.)
	12.02.2014
	Берлогина О.В.
	справка

	4.17
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца
	Богданов И.Н.

Абрамова М.В.
	

	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Богданов И.Н.

Дуняшина Н.Б.

Федорова Е.А.
	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	5.7
	
	Подготовка учебного занятия, семинара, рабочего совещания и т.д.
	
	
	

	
	
	Организация семинара «Организация учебно-воспитательного процесса в общеобразовательной школе на основе компетентностно-контекстной модели обучения в воспитании
	20.02.2014

Б.Толкай

28.02.2014

п..Октябрьский
	Рыбакина Н.А.

Берлогина О.В.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Семинар «Управление введением ФГОС ООО в ОУ»
	28.02.2014

Побдельская СОШ
	Берлогина О.В.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Сравнительный анализ учебников разных годов издания в 6-х классах
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Рабочее совещание по формированию федерального заказа учебников 
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Подготовка доклада к аппаратному совещанию СВУ с руководителями ОО СВОО по теме: «Об организации инклюзивного, индивидуального, дистанционного образования в ОО округа»
	09-18.02.2014
	Забелина И.А.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Семинар «Применение электронных образовательных ресурсов в контексте реализации ФГОС»
	27.02.2014

Кротковская СОШ
	Федорова Е.А.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Семинар по подготовке к ЕГЭ по математике для учителей ОУ округа
	17.02.2014

21.01.2014

РЦ
	Берлогина О.В.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Тестирование учителей на соответствие занимаемой должности (приказ СВУ №008-од от 17.01.2014г.)
	19.02.2014

Гимназия, пос.Октябрьский

10.00-15.00

26.02.2014

Исаклы, Б.Микушкино

14.00
	
	

	
	
	Семинары «Организация работы по профилактике негативных зависимостей в ОУ»
	28.02.2014

СОШ №3

11.00
	Любашенко И.А.
	Справка, программа, списки участников

	5.8.
	
	Организация учебного курса (72 ч), оформление документации:

- КПК учителей всех категорий по ИОЧ «Основные направления региональной образовательной политики в контекст модернизации российского образования»

- КПК учителей математики ОУ г.Похвистнево и Похвистневского района по заказу МОиН СО «Реализация ФГОС по математике»
	03-07.02.2014

10-14.02.2014

24-28.02.2014

РЦ

17-21.02.2014

РЦ
	Берлогина О.В. 

Берлогина О.В.


	Аналитическая справка

	5.11
	
	Организация и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	
	
	

	
	
	Мероприятия для педагогов:


	
	
	

	
	
	Зональный конкурс профмастерства «Учитель года»;


	12-14.02.2014

г.Кинель
	Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка



	
	
	Окружной конкурс работников ДО «Воспитатель года»
	17-25.02.2014 – заочный тур


	Алюкова Е.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Окружной этап областного конкурса «ОУ - центр инновационного поиска»
	10-14.02.2014
	Берлогина О.В.
	Аналитическая справка



	
	
	Окружной конкурс сетевых проектов  для молодых педагогов
	21.01.2014
	Абрамова М.В..


	Аналитическая справка

	
	
	Окружной конкурс профмастерства педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям» (очный тур)
	21.02.2014

ГБОУ СОШ им.Маскина
	Берлогина О.В.

Бадыков Р.Р.
	Аналитическая справка

	
	
	Окружной этап регионального конкурса программ по работе с одаренными детьми
	24.02.2014
	Берлогина О.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Мероприятия для детей


	
	
	

	
	
	Окружной конкурс творческих проектов учащихся «Интеллект. Творчество. Фантазия»
	01-09.02.2014 – муниципальный тур

10-15.02.2014 – окружной тур
	Берлогина О.В.

Мжельская Е.В.

Усманова Л.Н.

Бадыков Р.Р.
	Аналитическая справка

	
	
	Марафон компьютерных знаний

(3 конкурса) 
	В течение месяца
	Федорова Е.А.
	Аналитическая справка



	
	
	Дистанционный конкурс творчества для детей-инвалидов
	14-25.02.2014
	Забелина И.А.

Любашенко И.А.
	Аналитическая справка

	5.14
	
	Индивидуальное анкетирование педагогов и обработка результатов анкетирования
	
	
	

	
	
	Мониторинг численности детей, получающих услугу по дошкольному образованию и содержанию (для Токарь И.Ю.)
	08.02.2014
	Чекмасова В.И.
	Аналитическая справка

	
	
	Мониторинг (оценка) наркоситуации в ОУ разного типа и вида на возрастном диапазоне (РСПЦ)
	В течение месяца
	Любашенко И.А.
	Аналитическая справка

	VI
	Опытно-экспериментальная деятельность
	
	
	
	

	6.1.5
	
	Мониторинг информационной открытости ОУ:

- Наличие и качество сайтов

-Наличие и качество публичных отчётов
	В течение месяца
	Федорова Е.А.

Абрамова М.В.
	Аналитическая справка

	6.1.5
	
	Мониторинг официального сайта РФ bus.gov.ru
	В течение месяца
	Власова Р.П.
	Аналитическая справка

	6.1.5
	
	Мониторинг «Система электронной очереди в ДОУ»
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
	Аналитическая справка

	6.1.5
	
	Мониторинг Региональной Системы ДО
	2 раза в месяц
	Иванова Г.Г.
	Аналитическая справка

	VIII
	Психолого-педагогическое и социально-педагогическое сопровождение субъектов образовательной деятельности
	
	
	
	

	8.8.
	Социальное партнерство (взаимодействие со специалистами системы образования и других ведомств)
	
	
	
	

	8.8.1.
	
	Подготовка материалов КДН 
	По плану КДН 4 раз в месяц

(город + район)
	Любашенко И.А.

	

	XI
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	11.1
	
	Формирование базы данных  по ЕГЭ и ГИА
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
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