ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на ноябрь 2012 года
по выполнению государственного задания 
министерства образования и науки Самарской области

	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	2.
	Экспертиза
	
	
	
	

	2.1.2
	Организационное обеспечение проведения экспертизы процедуры тестирования на соответствие занимаемой должности
	
	29.11.2012

СОШ №1

СВУ

9.00-14.00
	Берлогина О.В.

Радаева Г.Н.
	Аналитическая справка

	3. Консультативная деятельность
	
	
	

	3.1.1.
	Индивидуальное консультирование 


	Консультирование педагогических работников по аттестации заполнение форм заявлений

Консультирование педагогических работников по аттестации на соответствие занимаемой должности

Консультирование учителей  по ФГОС 1, 2 кл.

Консультирование участников конкурса «Классный руководитель 2012»

Консультирование участников социального проекта «Гражданин»


	В течение месяца

В течение месяца

В течение месяца

до 14.11.2012

В течение месяца


	Берлогина О.В.

Берлогина О.В.

Алюкова Е.В.

Забелина И.А.

Алюкова Е.В.

Радаева Г.Н.


	Журнал консультаций

Журнал консультаций

Журнал консультаций

Журнал консультаций

Справки



	
	
	Профориентационное консультирование
	В течение месяца
	Власова Р.П.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ответственных за АСУ РСО, ННШ, СПО
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	

	
	
	Консультирование педагогов по вопросу создания единой информационной среды 
	В течение месяца
	Федорова Е.А.

Абрамова М.В.


	

	
	
	Консультирование педагогов, работающих с одаренными детьми (участниками конкурсов « «Компьтерный марафон»)
	В течение месяца
	Федорова Е.А.

Абрамова М.В.
	

	
	
	Консультации по использованию операционной системы Linux
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.

.
	

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	4.7.
	Информационно-техническое сопровождение сайта

	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	В течение месяца
	Чернаков А.С.
	

	
	
	Сайт РЦ
	В течение месяца
	Чернаков А.С.
	

	
	
	Сайт сетевого сообщества
	В течение месяца 
	Абрамова М.В.

Чернаков А.С.

Дуняшина Н.Б.
	

	
	
	Сайт компьютерного марафона
	В течение месяца
	Абрамова М.В. 
Федорова Е.А.

Гельгорн А.В.
	

	4.8.
	
	Подготовка информационных материалов для сайта
	В течение месяца
	Власова Р.П. 

Забелина И.А.

Любашенко И.А.

Мжельская Е.В. 

Усманова Л.Н.

Котмышева А.В.

Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Материалы на сайте РЦ

	4.12.
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца
	Богданов И.Н.
	

	4.12.
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца
	Богданов И.Н.
	

	4.11.
	
	Подготовка мультимедийных материалов (презентация)

Создание 1 слайда; 

создание структуры и макета презентаций; использование спецэффектов в презентации
	По мере необходимости
	Федорова Е.А.
	Презентации, видеофильмы

	4.12.
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца 
	Богданов И.Н.
	

	4.13.
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	
	

	
	
	Формирование базы данных по отчетам поступившим из школ, целевого использования школьных автобусов с использованием системы слежения  ГЛОНАС/GPS 
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Выполнение запросов МОиН СО по статистическим данным СВУ (строительство, капитальный ремонт, текущий ремонт, энергосбережение, пожарная безопасность, пожарный аудит)
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Методическое сопровождение договоров по установке окон в спортивных залах общеобразовательных школ СВУ
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Методическое сопровождение договоров по прорведению пожарного аудита в общеобразовательных школах СВУ
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Сбор сведений и формирование отчета «Всероссийский мониторинг организации школьного питания» месячная форма (в МОиН СО для Косаревой)
	05.11.2012
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Информация в МОиН СО  об исполнении расходного обязательства, установленного постановлением Правительства Самарской области от 27.10.2011   № 677 «О предоставлении в 2012 году из областного бюджета бюджетам  городских округов и муниципальных районов в Самарской области  субсидий на проведение капитального ремонта и оснащение   инвентарем и оборудованием зданий (помещений), пригодных для создания дополнительных мест детям, обучающимся по основным общеобразовательным программам дошкольного образования, а также на благоустройство прилегающей территории»        ( в ред. постановления Правительства Самарской области  от 10.04.2012 № 182) (Веретенниковой Л.И.)
	05.11.2012
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Информация об исполнении расходного обязательства, установленного постановлением Правительства Самарской области от  от 10.04.2012 № 182 «О внесении изменений в постановление Правительства Самарской области  от 10.09.2008 №352 «О восстановлении эксплуатационных показателей зданий муниципальных образовательных учреждений в Самарской области в 2009-2011 годах»
	05.11.2012
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Отчет в МОиН СО по освоению средств государственными учреждениями, осуществляющими деятельность в сфере образования на территории Самарской обл.
	еженедельно
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Методическое сопровождение поставок пожарного оборудования по программам модернизации школ в 2012 году 
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Методическое сопровождение поставок спортивного оборудования по программам модернизации школ в 2012 году
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	До 25.11.2012
	Чекмасова В.И.
	Отчет

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	До 28.11.2012
	Чекмасова В.И.
	Отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	Ежемесячно
	Власова Р.П.

Кейб Н.П.

Белоконь Н.А.

Фахреева Г.Н.
	Отчет

	
	
	Отчет по воинскому учету и бронирование (ф.6, 18)-Похвистневский район
	До 10 ноября
	Федорова Е.А.
	Отчет

	
	
	Отчет по мобилизационной подготовке автомобильного транспорта – Похвистневский район
	До 10 ноября
	Федорова Е.А.
	Отчет

	
	
	ННШ (2 формы структура ОУ, контингент ОУ, з/п ОУ – мониторинг заполнения)
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
	Отчет

	
	
	АСУ РСО (2 формы –итоги за 1 четверть по ОУ; анализ заполнения журнал)
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
	Отчет

	4.17.
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца

	Чернаков А.С.

Богданов И.Н.
	

	4.18.
	
	Информационное наполнение сайта
	В течение года
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.

Чернаков А.С.

Богданов И.Н.

Гельгорн А.В.
	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	5.1.4
	Мониторинг учебно-методической деятельности
	1. 
	
	
	

	
	
	Мониторинг  с целью оценки эффективности курса ОРКСЭ (5 школ 250 чел.) (Уровень нравственного развития учащихся)
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	Анкеты в СИПКРО

	5.7
	Подготовка семинара, совещания
	
	
	
	

	
	
	Рабочее совещание по проблемам сопровождения 

1. ННШ .

2. Использование программного обеспечение в образовательном процессе.
	В течение месяца

В течение месяца
	Абрамова М.В.

Абрамова М.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Семинары с учителями по проблемам применения ИКТ:

1. ИКТ в образовательном процессе учителями-предметниками
	ноябрь
	Федорова Е.А.


	Аналитическая справка

	
	
	Участие в областном семинаре
	01.11.2012

Тольятти
	Абрамова М.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Семинар «Возможности методической службы в ОУ в обеспечении управления качеством образования»
	21.11.2012

10.00
	Берлогина О.В.

Нестеренко Л.П.
	Аналитическая справка

	
	
	Рабочее совещание с учителями информатики и зам. по ИКТ
	02.11.2012

СОШ №1
	Абрамова М.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Организация обучения по программе профессиональной переподготовки «Управление ОУ» для руководителей ОУ
	12-16.11.2012 

СОШ №1
	Берлогина О.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Курсовые мероприятия по ИОЧ и заказу МОиН СО

для учителей математики по введению ФГОС (г.Похвистнево, Похвистневский р-н)
	12-16.11.2012

26.11-30.11.2012
	Берлогина О.В.


	Аналитическая справка

	
	
	Рабочее совещание по аттестации
	02.11.2012 

СОШ №1
	Берлогина О.В.


	Аналитическая справка

	5.1.1.
	Организация и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	Мероприятия для педагогов

	
	
	

	
	
	Конкурс «Классных руководителей 2012»
	14.11.12
	Власова Р.П.
	Аналитическая справка

	
	
	«Лучшие школы Самарской области»
	
	Берлогина О.В.

Кузьмина Г.И.
	Аналитическая справка

	
	
	«Образовательное учреждение — центр инновационного поиска - 2012»
	
	Берлогина О.В.

Кузьмина Г.И.
	Аналитическая справка

	
	
	Мероприятия для детей

	
	
	Аналитическая справка

	
	
	Марафон компьютерных знаний


	В течение месяца

РЦ
	Абрамова М.В. 


	

	
	
	Окружной этап  предметной олимпиады  учащихся
	17-18.11.2012

24-25.11.2012
	Берлогина О.В.

Чекмасова В.И.
Усманова Л.Н.

Кейб Н.П.

Кузьмина Г.И.
	Аналитическая справка

	
	
	Окружной этап областного конкурса социальных проектов «Гражданин» «Моя малая Родина»
	В течение месяца
	Радаева Г.Н.
	Аналитическая справка

	
	
	«Мои первые открытия»


	В течение месяца
	Берлогина О.В.

Алюкова Е.В.

Гельгорн А.В.
	Аналитическая справка

	XI
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	11.1
	Формирование базы данных
	
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
	Аналитическая справка

	11.1.1
	
	Сбор информации
	
	
	

	11.1.3.
	
	Обработка информации 
	
	
	

	
	
	
	
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка

	11.2.1
	
	Подготовка специалистов, обеспечивающих реализацию ЕГЭ и ГИА выпускников
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка

	11.2.3
	
	Разработка предложений по формированию технологических схем  проведения ГИА выпускников 
	
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка


