ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на январь 2013 год

по выполнению государственного задания 

министерства образования и науки Самарской области
	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	4.7.
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	В течение месяца
	
	

	
	
	Сайт РЦ
	В течение месяца
	
	

	
	
	Сайт сетевого сообщества
	В течение месяца
	Абрамова М.В.


	

	
	
	Сайт компьютерного марафона
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
Федорова Е.А.


	

	4.8.
	
	Подготовка информационных материалов для сайта
	В течение месяца
	Власова Р.П. 
Забелина И.А.

Любашенко И.А.

Мжельская Е.В. 

Усманова Л.Н.

Котмышева А.В.

Абрамова М.В.

Федорова Е.А.


	Материалы на сайте РЦ

	4.11.
	
	Подготовка мультимедийных материалов (презентация)

Создание 1 слайда; 

создание структуры и макета презентаций; использование спецэффектов в презентации
	По мере необходимости
	Власова Р.П.


	Презентации, видеофильмы

	4.12.
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца
	Гельгорн А.В.
	

	4.13.
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	
	

	
	
	К-85
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	Отчет

	
	
	РИК-78
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	Отчет

	
	
	Состояние очередности в ДОУ
	До 20.01.2013
	Чекмасова В.И.
	Отчет

	
	
	Аппаратные средства


	В  течение месяца
	Федорова Е.А.
	Отчет

	
	
	СПО
	В  течение месяца
	Федорова Е.А.
	Отчет

	
	
	ННШ (2 формы в среднем ежемесячно)
	В  течение месяца
	Абрамова М.В.
	Отчет

	
	
	Сбор статотчетности:

•
обзор СМИ
	В  течение месяца 
	Власова Р.П.
	Аналитическая справка

	
	
	Анализ диагностики УУД 1-2 кл.
	В течение месяца
	Котмышева А.В.

Забелина И.А

Любашенко И.А.


	Аналитическая справка

	
	
	Сведения о педагогических и руководящих работниках прошедших аттестацию на соответствие занимаемой ими квалификационной категории на конец 2012 года
	До 15.01.2013
	Берлогина О.В.
	Отчет

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	В  течение месяца
	Чекмасова В.И.
	Отчет

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	В  течение месяца
	Чекмасова В.И.
	Отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	В  течение месяца 
	Кейб Н.П.

Фахреева Г.Н.

Булыгина О.Л.
	Отчет

	
	
	Справка о состоянии  преподавания ОРКСЭ
	До 16.01.2013
	Деревянов В.Н.
	Отчет

	
	
	Отчет по освоению субсидий по состоянию на 31.12.2012г.
	До 11.01.2013
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Отчет об осуществлении расходов бюджетов (пообъектно) при реализации постановления Правительства Самарской области от 27.10.2011 г. № 677
	До 11.01.2013
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	4.17.
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца

	Гельгорн А.В.
	

	4.18.
	
	Информационное наполнение сайта
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.

Гельгорн А.В.
	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	
	
	Участие в работе Координационного совета СВУ по введению ФГОС НОО и ООО
	23.01.2013
	Радаева Г.Н.
Берлогина О.В.

Забелина И.А.

Чекмасова В.И.

Алюкова Е.В.
	

	
	
	Исполнение графика КПК СИПКРО на январь
	В течение месяца 
	Берлогина О.В.


	Аналитическая справка

	
	
	Информирование ОУ об участив конкурсе «Живая классика»
	В течение месяца
	Власова Р.П.
	Аналитическая справка

	5.1.1.
	Организация и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	
	
	
	

	
	
	Мероприятия для педагогов

	
	
	

	
	
	Окружной этап конкурса профмастерства «Учитель года» (см.План подготовки)

	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.
	

	
	
	Мероприятия для детей


	
	
	

	
	
	Марафон компьютерных знаний


	В  течение месяца
РЦ
	Абрамова М.В. 

Федорова Е.А.
	

	5.1.4
	Мониторинг учебно-методической деятельности
	1. 
	
	
	

	
	
	Мониторинг  освоения ООП ФГОС НОО 

(разработка анкеты – 80 час., 2,3 час. – анкетирование,  первичная обработка анкет; написание отчета по результатам мониторинга – 60 час.; подготовка информационных писем по результатам мониторинга – 1 час.)
	09-20.01.2012
	Алюкова Е.В.

Власова Р.П.
	

	
	
	Мониторинг занятости выпускников (ПУ-40, Губ.колледж)
	В течение месяца
	Власова Р.П.
	

	XI
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	11.1
	Формирование базы данных
	
	
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	

	11.1.1
	
	Сбор информации
	
	
	

	11.1.3.
	
	Обработка информации 
	
	
	

	11.2
	Консультирование различных категорий участников ЕГЭ и ГИА выпускников
	
	
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	

	11.2.1
	
	Подготовка специалистов, обеспечивающих реализацию ЕГЭ и ГИА выпускников
	
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	

	11.2.3
	
	Разработка предложений по формированию технологических схем  проведения ГИА выпускников 
	
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	


