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ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на январь 2014 года
по выполнению государственного задания 

министерства образования и науки Самарской области
	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	II
	Экспертиза
	
	
	
	

	2.41-2.42-2.5
	
	Экспертиза материалов педагогов, выходящих на конкурс «Учитель года – 2014»
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.
	Справка

	III
	Консультативная деятельность
	
	
	
	

	3.1
	
	Индивидуальные и групповые консультации педагогов (специалистов) по основной деятельности
	
	
	

	3.1.1
	
	Индивидуальные консультации


	
	
	

	
	
	Консультирование учителей по проблемам реализации ФГОС НОО (1 класс)  
	По запросу педагогов
	Алюкова Е.В.

Усманова Л.Н.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование учителей по проблемам реализации  ФГОС  НОО (2 класс)
	По запросу педагогов
	Алюкова Е.В.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов по применению ИКТ в деятельности педагога
	По запросу педагогов
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ответственных за АСУ РСО, ННШ, СКФ
	По запросу педагогов
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Подготовка к консультации
	
	
	

	
	
	Оформление отчетной документации
	
	
	

	3.1.2
	
	Групповое консультирование педагогов
	
	
	

	
	
	Консультирование учителей, работающих в 1 классе по введению ФГОС 
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.

Усманова Л.Н.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультации участников конкурсов профмастерства:

- Учитель года – 2014
- Сердце отдаю детям

- Воспитатель года
	13, 21.01.2014

30.01.14
	Дуняшина Н.Б.

Алюкова Е.В.

Берлогина О.В.

Алюкова Е.В.
	Журнал консультаций

	3.4
	Консультации педагогических работников по аттестации
	
	
	
	

	3.4.1
	
	Консультации педагогических работников по аттестации
	
	
	

	
	
	Заполнение форм заявлений


	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	
	
	Финансово-экономическое и методическое сопровождение деятельности ОУ
	В течение месяца
	Калиновская В.Н.
	Квартальные отчеты


	4.7
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	В течение месяца постоянно
	Дуняшина Н.Б.

Чернаков А.С.
	

	
	
	Сайт РЦ
	В течение месяца постоянно
	Дуняшина Н.Б.

Чернаков А.С.


	

	
	
	Сайт Сетевого сообщества
	В течение месяца постоянно
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	

	4.8
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта

- Учитель года – 2014

- Статистические формы ННШ-2013
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.

Абрамова М.В.
	Материалы на сайте

	4.11
	
	Подготовка мультимедийных материалов (презентация)

Создание 1 слайда; 

создание структуры и макета презентаций; использование спецэффектов в презентации (Учитель года – 2014)
	В течение месяца

 2 фильма
	Власова Р.П.
	фильм

	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца постоянно
	Богданов И.Н.
	

	4.13
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	
	

	
	
	К-85
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.

Усманова Л.Н.
	отчет

	
	
	РИК-78
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.

Усманова Л.Н.
	отчет

	
	
	Информация по ДОУ
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Отчет по повышению квалификации
	29.01.2014
	Берлогина О.В.
	отчет

	
	
	Отчет по аттестации кадров
	29.01.2014
	Берлогина О.В.
	отчет

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	До 25.01.2014
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	До 25.01.2014
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Информация об итогах конкурса компьютерной графики
	До 27.01.2014
	Федорова Е.А.
	информация

	
	
	Подготовка информации об итогах работы ОУ за 2013г.по профилактике употребления наркотических средств несовершеннолетними
	14.01.2014
	Любашенко И.А.
	информация

	
	
	Информация о детях индивидуального обучения в 2012-2013г. (рл запросу МОиН СО)
	20-23.01.2014
	Забелина И.А.
	отчет

	
	
	4-ТЭР
	В течение месяца
	Иванова Г.Г. Нестерова О.В.
	отчет

	
	
	ННШ (2 формы в среднем ежемесячно)
	В течение месяца
	Абрамова М.В.


	отчет

	
	
	Информация по торгам
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Работа с муниципалитетами по освоению средств за 2013г.
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	До 25.01.2014
	Власова Р.П.

Мжельская Е.В.

Усманова Р.П.

Бадыков Р.Р.
	отчет

	
	
	Отчеты для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца постоянно
	Иванова Г.Г.
	отчет

	4.17
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца постоянно
	Чернаков А.С.
	

	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	В течение месяца постоянно
	Абрамова М.В.

Чернаков А.С.

Дуняшина Н.Б.

Федорова Е.А.
	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	5.7
	
	Подготовка учебного занятия, семинара, рабочего совещания и т.д.
	
	
	

	
	
	Семинар «Организация учебно-воспитательного процесса в общеобразовательной школе на основе компетентностно-контекстной модели обучения в воспитании
	28.01.2014
Гимназия №1

10.00
	Берлогина О.В.

Рыбакина Н.А.

Федорова Е.А.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Семинар по введению ФГОС
	18.01.2014

СП «Крепыш»
	Алюкова Е.В.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Семинар «Стандарт дошкольного образования»
	21.01.2014
СП «Планета детства»
	Алюкова Е.В.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Участие в семинаре площадок СИПКРО «Стандарты ДО»
	каждая среда месяца
	Алюкова Е.В.
	Справка, программа, списки участников

	5.8.
	
	Организация учебного курса (72 ч), оформление документации:
«Основные направления региональной политики», «Развитие творческого потенциала»

- учителей физ-ры  (СОШ №7)
- воспитателей ДОУ (СП «Сказка»)
- педагогов дополнительного образования (ЦВР)

- всех категорий (СОШ №1)
	13-17.01.2014

20-24.01.2014
	Берлогина О.В. 

Мжельская Е.В.

Бадыков Р.Р.

Усманова Л.Н.


	Аналитическая справка

	5.11
	
	Организация и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	
	
	

	
	
	Мероприятия для педагогов:


	
	
	

	
	
	Окружной конкурс профмастерства «Учитель года»;


	23-25.01.2014
	Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка



	
	
	Подготовка к зональному конкурсу «Учитель года»
	25-31.01.2014
	Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка

	VI
	Опытно-экспериментальная деятельность
	
	
	
	

	6.1.5
	
	Мониторинг официального сайта РФ bus.gov.ru
	В течение месяца постоянно
	Дуняшина Н.Б.

Богданов И.Н.
	Аналитическая справка

	6.1.5
	
	Мониторинг Региональной Системы ДО
	2 раза в месяц
	Иванова Г.Г.
	Аналитическая справка

	VIII
	Психолого-педагогическое и социально-педагогическое сопровождение субъектов образовательной деятельности
	
	
	
	

	8.4
	
	Социально-педагогическая диагностика субъектов образования по теме «Исследование сформированности  УУД учащихся начальной школы (ФГОС 2 НОО)», диагностика

шестиклассников  (ФГОС ООО)

Исследование экспериментального внедрения ФГОС уч-ся 6-х классов (РСПЦ)
	В течение месяца
	Мжельская Е.В.

Котмышева А.В.

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.

Забелина И.А.
	

	8.8.
	Социальное партнерство (взаимодействие со специалистами системы образования и других ведомств)
	
	
	
	

	8.8.1.
	
	Подготовка материалов КДН 
	по плану КДН 4 раз в месяц 
(город+район)
	Любашенко И.А.


	

	XI
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	11.1
	
	Формирование базы данных ППЭ. Предоставление базы данных в РЦМО
	16.01.2014
18.01.2014

28-29.01.2013
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	

	
	Внеплановая работа
	
	
	
	

	
	
	Информация по запросу прокуратурНд-44688-2013/21-24-13. Мероприятия антинаркотической направленности
	до14.01.2014 
(ежеквартально)
	Любашенко И.А.
	Информация

	
	
	Письмо МОиН СО от  16.01.2014 МО 16 03/21-ТУ «Оборудование объектов областной собст. для инвалидов»
	До 27.01.2014
	Иванова Г.Г.
	Информация

	
	
	Письмо МОиН СО от 20.01.2014 ИО 16 03/29-ТУ Запрос полиции №4 г.Астрахань (для Токарь И.Ю. СВУ)
	До 27.01.2014
	Забелина И.А.
	Информация

	
	
	Техническое задание СВУ «Сбор информации о количестве детей-инвалидов в ДОУ» (для Токарь И.Ю. СВУ)
	До 22.01.2014
	Чекмасова В.И.
	Информация

	
	
	Участие в заседании рабочей группы по Комплексу мер по развитию системы организационно-педагогического сопровождения профессионального самоопределения обучающихся до 2020 г»
	29.01.2014
ЦПО

11.00
	Власова Р.П.
	отчет

	
	
	Информация о готовности участия СП «Крепыш» в областном семинаре (для Серовой Е.А)
	18.01.2014
	Алюкова Е.В.
	Информационная справка

	
	
	Техническое задание СВУ «Информация по ф.1, 2, 3, 4 о детях, охваченных дошкольным образованием на 01.01.2014г.»
	До 24.01.2014
	Чекмасова В.И.
	Отчет

	
	
	Знакомство с образовательной деятельностью в СП «Солнышко», СП «Алёнушка» ГБОУ СОШ им.Маскина, ст.Клявлино
	14.01.2014
	Алюкова Е.В.
	Информационная справка

	
	
	Организация родительского собрания для СГСХА (письмо за подписью Каврына А.Н.)
	В течение месяца
	Власова Р.П.
	Отчет

	
	
	Участие в вебинаре «Естественно-научные проекты в среде Глобал Лаб: от простого пользователя до совершенного ученого»
	23.01.2014
	Абрамова М.В.
	Справка

	
	
	Участие в вебинаре «Использование цифровых образовательных ресурсов в организованной и самостоятельной деятельности детей в ДОУ»
	23.01.2014
	Федорова Е.А.
	справка

	
	
	Мониторинг о летнем времени (письмо МОиН СО от 26.12.2013 №16-03/887-ТУ)
	До 20.01.2014
	Федорова Е.А.
	

	
	
	Техническое задание СВУ «Список учителей преподающих 3 и более предмета» (для Барышниковой Н.А.)
	До 31.01.2014
	Федорова Е.А.
	Отчет

	
	
	Техническое задание СВУ «Доля ОУ использующих АСУ на уровне не ниже определенного МОиН СО» (для Акимовой Н.К.)
	До 31.01.2014
	Абрамова М.В.
	Отчет
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