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ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на ноябрь 2013 года
по выполнению государственного задания 

министерства образования и науки Самарской области
	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	II
	Экспертиза
	
	
	
	

	2.1.2
	
	
	
	
	

	2.2
	
	Экспертиза учебных планов ОО округа
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.
	Справка

	III
	Консультативная деятельность
	
	
	
	

	3.1
	
	Индивидуальные и групповые консультации педагогов (специалистов) по основной деятельности
	
	
	

	3.1.1
	
	Индивидуальные консультации


	
	
	

	
	
	Консультирование учителей по вопросам аттестации  
	В течение месяца
	Берлогина О.В.

	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ОО  округа , выходящих на областной конкурс «Лучшие школы Самарской области»
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов по вопросам окружной конференции работников ДОУ 
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.

	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ОО  округа , выходящих на областной конкурс «ОУ – центр инновационного поиска»
	В течение месяца
	Берлогина О.В.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ответственных за АСУ РСО, ННШ, СПО, ответственных за ИКТ
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов-психологов по проблемам формирования УУД у учащихся в рамках ФГОС
	В течение месяца
	Забелина И.А.

	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов, участвующих окружном конкурсе «Лидер в образовании Самарской области»
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов, работающих по ФГОС НОО
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультиирование работников ДО
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультации педагогов ДО по теме «электронная очередь в ДО»
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Гельгорн А.В.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультации педагогов по применению ИКТ в образовательном процессе
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.


	Журнал консультаций

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.7.
	
	Групповое консультирование родителей по АСУ РСО
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
	Журнал консультаций

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	4.2.3.
	
	Финансово-экономическое, методическое сопровождение деятельности ОУ
	В течение месяца
	Калиновская В.Н.

Богданова В.П.
	Квартальный отчет

	4.4
4.5
	
	Выдача учебной литературы и подготовка документов

(Получено – 15250 шт. осталось – 159 шт.)
	01-10.09.2013
	Чекмасова В.И.
	отчет

	4.7
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	Постоянно
	Чернаков А.С.
	

	
	
	Сайт РЦ
	Постоянно
	Чернаков А.С.


	

	
	
	Сайт Сетевого сообщества
	Постоянно
	Абрамова М.В.


	

	4.8
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта
	В течение месяца
	Забелина И.А.

Власова Р.П.

Кузьмина Г.И.

Федорова Е.А.

Дуняшина Н.Б.

Абрамова М.В.

Берлогина О.В.

Иванова Г.Г.

Алюкова Е.В.

Мжельская Е.В.

Кейб Н.П.

Котмышева 

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.


	Материалы на сайте

	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	Постоянно
	Гельгорн А.В.
	

	4.13
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	В течение месяца
	
	

	
	
	ННШ (2 формы в среднем  )
	В течение месяца
	Абрамова М.В.


	

	
	
	Сопровождение сервера (АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца
	Чернаков А.С.
	

	
	
	Информационное наполнение сайта  СВУ
	В течение месяца
	Чернаков А.С. 

Дуняшина Н.Б.
	

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	В течение месяца
	Власова Р.П.

Кузьмина Г.И.

Кейб Н.П.

Усманова Л.Н.
	отчет

	
	
	Отчеты для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	4.17
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	Постоянно
	Чернаков А.С.
	

	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	Постоянно
	Чернаков А.С.

Дуняшина Н.Б.


	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	5.7
	
	Подготовка учебного занятия, семинара, рабочего совещания и т.д.
	
	
	

	
	
	Организация участия педагогов округа в региональном форуме «Растим патриотов России»
	До 14.11.2013
	Берлогина О.В.
	

	
	
	Организационно-методическое сопровождение участников конкурса «Лучшие школы Самарской области»
	До 20.11.13г.
	Дуняшина Н.Б.
	

	
	
	Курсы ПК для ПДО г.Похвистнево и Похвистневского района


	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	

	
	
	Курсы ПК для учителей всех категорий г.Похвистнево и Похвистневского района


	28.10-1.11.13г.

11.11.13г.-15.11.13г.
	Берлогина О.В.
	

	
	
	Организационно-методическое сопровождение участников конкурса «ОУ- центр инновационного поиска»
	До 18.11.13г.
	Берлогина О.В.
	

	
	
	Семинар «Инструменты коучинга в профориентационной работе»
	15.11.13г.
	Власова Р.П.
	Материал семинара

	
	
	Семинар для ответственных за сайт в ОО округа «О правилах размещения информации на сайте ОО и новых критериях оценивания сайтов»
	13.11.13г.
	Дуняшина Н.Б.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Семинар «Возможности использования оборудования, полученного в рамках ФГОС


	21.11.13г.
	Гельгорн А.В.

Богданов И.Н.

Федорова Е.А.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Рабочее совещание «Использование ArtCam в образовательном учреждении»
	26.11.13г.
	Абрамова М.В.
	

	
	
	Семинар «Коллективные способы обучения взрослых»
	20.11.13г.
	Сечкина  О.К.
	

	
	
	Семинар «Психолого-педагогическое сопровождение образовательного процесса в условиях реализации ФГОС НОО»
	27.11.13

ГБОУ СОШ с.Исаклы»
	Мжельская Е.В.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Окружной семинар «Проектирование воспитательно-образовательного процесса в соответствии с требованиями ФГОС ДО»
	14.11.13
	Мжельская Е.В.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Окружной семинар «Здоровьесберегающая деятельность в ОО в рамках ФГОС НОО»
	3011.13

ГБОУ СОШ с.Чёрный Ключ
	Кузьмина Г.И.

Алюкова Е.В.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Окружной семинар «Проектирование образовательного процесса в рамках современной образовательной политики»
	14.11.13

СП «Аленушка» ГБОУ СОШ с.Исаклы
	Алюкова Е.В.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Районный семинар для педагогов ДО «Мониторинг детского развития»
	19.11.13

СП «Солнышко» ГБОУ СОШ с.Старый Аманак
	Алюкова Е.В.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	5.11
	
	Организация и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	
	
	

	
	
	Мероприятия для педагогов:


	
	
	

	
	
	Окружной заочный конкурс «Лидер в образовании Самарской области»
	18.11.13г.
	Дуняшина Н.Б.
	Папка конкурса



	
	
	Окружной конкурс детских исследовательских проектов «Мои первые открытия»
	26.11-30.11.13г.
	Алюкова Е.В.
	Папка конкурса

	5.14
	
	Мониторинг эффективности здоровьесберегающей деятельности в ОУ
	В течение месяца
	Забелина И.А.
	Справка

	
	
	Мониторинг освоения ООП учащимися 2,3 классов
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.
	Справка

	
	
	Мониторинг использования библиотечных фондов
	15.11.13
	Чекмасова
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	VI
	Опытно-экспериментальная деятельность
	
	
	
	

	6.1.5
	
	Мониторинг сайта bus.gov.ru
	Еженедельно
	Дуняшина Н.Б.
	

	VIII
	Психолого-педагогическое и социально-педагогическое сопровождение субъектов образовательной деятельности
	
	
	
	

	
	
	Социально-педагогическая диагностика субъектов образования. Организация и проведение диагностики обучающихся 1-х, 2-х, 3-х, 5-х, 6-х классов.
	В течение месяца
	Забелина И. А.

Любашенко И.А.

Мжельская Е.В.

Усманова Л.Н

Котмышева А.


	

	
	
	Занятия по профилактики негативных зависимостей по программе «Правильный выбор» (8 кл., ГБОУ СОШ с. Подбельск)
	В течение месяца
	Котмышева А.
	

	
	
	Участие в заседаниях КДН
	01,11; 14.11; 15.11; 28.11; 29.11
	Любашенко И.А.


	

	
	
	Социально-педагогическая диагностика субъектов образования. Организация и проведение диагностики обучающихся 1-х, 2-х, 3-х, 5-х, 6-х классов.
	В течение месяца
	Забелина И. А.

Любашенко И.А.

Мжельская Е.В.

Усманова Л.Н

Котмышева А.


	

	8.8.
	Социальное партнерство (взаимодействие со специалистами системы образования и других ведомств)
	
	
	
	

	8.8.1.
	
	Подготовка материалов в ПМПК, КДН 


	05.09.2013

Гор.администрация

06.09.2013

Район.администрация
	Любашенко И.А.

Забелина И.А.

Котмышева А.В.

Усманова Л.Н.

Мжельская Е.В.
	


