СОГЛАСОВАНО:










        УТВЕРЖДАЮ:
Руководитель СВУ МОиН СО 








        Директор ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ

 ______________А.Н.Каврын








        _____________________ Г.Н.Радаева
«_____»__________________








        «_____»_________________________









ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на сентябрь 2013 года
по выполнению государственного задания 

министерства образования и науки Самарской области
	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	II
	Экспертиза
	
	
	
	

	2.1.2
	Организация  обеспечения проведения процедуры тестирования на соответствие занимаемой должности
	Информирование ответственных  за аттестацию в ОУ об изменениях в процедуре приема заявлений (приказ №296-од от 18.07.2013г.)
	04-18.09.2013

	Берлогина О.В.
	Справка

	2.2
	
	Экспертиза учебного плана образовательного учреждения
	05-10.09.2013
	Алюкова Е.В.
	Справка

	III
	Консультативная деятельность
	
	
	
	

	3.1
	
	Индивидуальные и групповые консультации педагогов (специалистов) по основной деятельности
	
	
	

	3.1.1
	
	Индивидуальные консультации


	
	
	

	
	
	Консультирование учителей по вопросам аттестации  
	В течение месяца
	Берлогина О.В.

	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование молодых педагогов по вопросам участия в конкурсе «Фестиваль методических идей молодых педагогов Самарской области 2013»
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов по вопросам окружной конференции работников ДОУ 
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.

	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ответственных за АСУ РСО, ННШ, СПО, ответственных за ИКТ
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.

	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ответственных за подготовку отчетов по детям с ОВЗ
	В течение месяца
	Забелина И.А.

	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов, участвующих в Фестивале молодых педагогов  18.10.2013 г. в Нефтегорске
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.
	

	3.7.
	
	Групповое консультирование родителей по АСУ РСО
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
	Журнал консультаций

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	4.2.3.
	
	Финансово-экономическое, методическое сопровождение деятельности ОУ
	В течение месяца
	Калиновская В.Н.

Богданова В.П.
	Квартальный отчет

	4.4
4.5
	
	Выдача учебной литературы и подготовка документов

(Получено – 15250 шт. осталось – 159 шт.)
	01-10.09.2013
	Чекмасова В.И.
	отчет

	4.7
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	


	
	
	Сайт СВУ


	Постоянно
	Чернаков А.С.
	

	
	
	Сайт РЦ
	Постоянно
	Чернаков А.С.


	

	
	
	Сайт Сетевого сообщества
	Постоянно
	Абрамова М.В.


	

	4.8
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта
	В течение месяца
	Забелина И.А.

Власова Р.П.

Кузьмина Г.И.

Федорова Е.А.

Дуняшина Н.Б.

Абрамова М.В.

Берлогина О.В.

Иванова Г.Г.

Алюкова Е.В.

Мжельская Е.В.

Кейб Н.П.

Котмышева 

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.


	Материалы на сайте

	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	Постоянно
	Гельгорн А.В.
	

	4.13
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	В течение месяца
	
	

	
	
	ОШ-1 (город - 6 и Пох.р. – 16 + 6 филиалов + 1 СКОУ)


	В течение месяца
	Абрамова М.В. (город)

Федорова Е.А. (Похв. Р-н)
	отчет

	
	
	ОШ-9 (профильное)
	В течение месяца
	Федорова  Е.А.


	отчет

	
	
	РИК-76 (как ОШ-1)
	В течение месяца
	Федорова Е.А.


	отчет

	
	
	Отчёт о выполнении госзадания за 3 квартал 2013г.
	До 25.09.2013
	Дуняшина Н.Б.
	отчет

	
	
	Д-9
	В течение месяца
	Федорова Е.А.


	отчет


	
	
	Д-4
	В течение месяца
	Федорова Е.А.


	отчет

	
	
	Д-3 (район с филиалами)
	В течение месяца
	Федорова Е.А.


	отчет

	
	
	Д-11 (профессиональные учреждения)
	В течение месяца
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	1-НД
	В течение месяца
	Любашенко И.А.


	отчет

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Состояние очередности в ДОУ (Похвистневский р-н)
	До 08.09.2013
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Отчет об окончательном распределении выпускников 9-х и 11—х классов
	В течение месяца
	Власова Р.П.
	отчет

	
	
	Аппаратные средства


	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.


	отчет

	
	
	СПО
	До 10.09.2013
	Федорова Е.А.


	отчет

	
	
	ННШ (2 формы в среднем ежемесячно)
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
	отчет

	
	
	АСУ РСО (2 формы в квартал)
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.


	отчет

	
	
	Обновление базы данных о детях с ОВЗ. Отчет ф.1-13, 2-13, 3-13, 4-13)
	В течение месяца
	Забелина И.А., 

Любашенко И.А.
	отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	В течение месяца
	Власова Р.П.

Кузьмина Г.И.

Кейб Н.П.

Усманова Л.Н.
	отчет

	
	
	Сбор информации по детям с нарушение слуха (для ЦСО)
	До 15.09.2013
	Забелина И.А.
	отчет

	
	
	Отчеты для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	ТЗ. Сбор информации по операции «Подросток» (для Похвистневского ТОО)


	До 24.09.2013
	Любашенко И.А.
	отчет



	4.17
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	Постоянно
	Чернаков А.С.
	

	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	Постоянно
	Чернаков А.С.

Дуняшина Н.Б.


	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	5.7
	
	Подготовка учебного занятия, семинара, рабочего совещания и т.д.
	
	
	

	
	
	Организация участия в региональной конференции по введению ФГОС ООО г.Самара
	10.09.2013
	Берлогина О.В.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Организационно-методическое сопровождение проведения ЦСО мониторинга условий обучения и воспитания детей с ОВЗ в 6-ти ОУ
	04.09.2013

09.09.2013

12.09.2013

16.09.2013

19.09.2013
	
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Курсы ПК для директоров, зам.директоров и педагогов по реализации ФГОС ООО (240 человек)

СОШ №1

СГАСУ


	11.09.2013

10.00-14.00
	
	

	
	
	Курсы ПК для зам.директоров и директоров, педагогов по реализации ФГОС ООО 

Педагоги (180)

Директора (60)


	13.09.2013
	
	

	
	
	Рабочее совещание по проблемам сопровождения СКФ
	12.09.2013

13.00

РЦ
	Абрамова М.В.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Совещание с заместителями руководителей ГБОУ СВУ:

1. Итоги проведения ГИА в 9 классах;

2. Итоги проведения ЕГЭ. Задачи на 2014 год. Изменения в законодательстве по вопросам государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 и 11 классов.
	13.09.2013

СОШ №1

14.30
	Дуняшина Н.Б.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Организация курсовой подготовки для руководителей  по программе менеджеров образования
	23-28.09.2013
	Берлогина О.В.
	

	
	
	Семинар с учителями по проблемам применения ИКТ на уроках и во внеурочной деятельности: «Применение на уроках и во внеурочной деятельности оборудования, полученного в рамках ФГОС НОО»


	25.09.2013

РЦ

13.00
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	5.11
	
	Организация и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	
	
	

	
	
	Мероприятия для педагогов:


	
	
	

	
	
	День молодого педагога. «Круглый стол» с участием руководителя СВУ и молодых педагогов округа. (Создание базы молодых педагогов)
	13.09.2013

СОШ №1
	Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка



	
	
	Организация участия молодых педагогов в региональном Фестивале молодых педагогов
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка

	
	
	Организация и проведение мероприятия, посвященного Году защиты окружающей среды
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка

	
	
	Подготовка к окружной конференции работников ДОУ (пресс-релиз)
	СОШ №1
	Алюкова Е.В.
	Аналитическая справка



	
	
	Мероприятия для детей:


	
	
	

	
	
	Неделя труда и профориентации «Семь шагов к профессии»
	23-29.09.2013
	Власова Р.П.
Методисты территорий
	Аналитическая справка



	
	
	Организация участия старшеклассников сельских школ в форуме «Развитие села - дело молодежи»
	13-14.09.2013
Усть-Кинельский
	Власова Р.П.
	Аналитическая справка

	VI
	Опытно-экспериментальная деятельность
	
	
	
	

	6.1.5
	
	Мониторинг (сбор информации) размещения на сайтах ОУ отчётов о выполнении госзадания
	30.09.2013
	Федорова Е.А.
	

	
	
	Мониторинг Положений об оплате труда работников ОУ и Положений о распределении работникам стимулирующей части ФОТ
	30.09.2013 
	Абрамова М.В.
	

	
	
	Мониторинг информационной открытости ОУ:

«Наличие и качество публичных отчётов»

	30.09.2013

	Абрамова М.В.
	

	
	
	Мониторинг соответствия сайтов ОУ требованиям законодательства РФ
	02-06.092013
	Дуняшина Н.Б.
	

	
	
	Мониторинг сайта bus.gov.ru
	Еженедельно
	Дуняшина Н.Б.
	

	VIII
	Психолого-педагогическое и социально-педагогическое сопровождение субъектов образовательной деятельности
	
	
	
	

	
	
	Обработка результатов мониторинга по ФГОС в 5 кл. по экспериментальным школам.
	02-05.09.2013
	Любашенко И.А.


	

	
	
	Диагностика 1-2, 5 класс ОУ города и района
	В течение месяца
	
	

	8.8.
	Социальное партнерство (взаимодействие со специалистами системы образования и других ведомств)
	
	
	
	

	8.8.1.
	
	Подготовка материалов в ПМПК, КДН 


	05.09.2013
Гор.администрация

06.09.2013

Район.администрация
	Любашенко И.А.

Забелина И.А.

Котмышева А.В.

Усманова Л.Н.

Мжельская Е.В.
	


