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ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на ноябрь 2014 год

по выполнению государственного задания 

министерства образования и науки Самарской области
	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	II
	Экспертиза
	
	
	
	

	2.1.5
	
	Содержательный анализ экспертируемого материала
	В течение года
	Берлогина О.В. (20)
Власова Р.П. (20)

Алюкова Е.В. (120)

Нестерова О.В. (120)

Федорова Е.А. (20)
	Справка

	2.2
	
	Экспертиза учебного плана образовательного учреждения
	Сентябрь
	Алюкова Е.В.
	Справка

	2.3
	
	Экспертиза учебных программ по внеурочной деятельности.  
	В течение года
	Алюкова Е.В.
	Справка

	
	
	Экспертиза ООП ДО
	Июнь
	Алюкова Е.В.
	

	2.41-2.42-2.5
	
	Экспертиза материалов педагогов, выходящих на конкурсы различного уровня
	В течение года
	Дуняшина Н.Б.
	Справка

	III
	Консультативная деятельность
	
	
	
	

	3.1
	
	Индивидуальные и групповые консультации педагогов (специалистов) по основной деятельности
	
	
	

	3.1.1
	
	Индивидуальные консультации


	
	
	

	
	
	Консультирование учителей по проблемам реализации ФГОС НОО (1 класс)  
	В течение месяца
	Усманова Л.Н.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование учителей по проблемам реализации ФГОС НОО (2 класс)  
	В течение месяца
	Усманова Л.Н.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование учителей по проблемам применения педтехнологий реализующих ФГОС
	В течение месяца
	Усманова Л.Н.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование зам.директоров по УВР по вопросам реализации  ООП ООО 
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов по применению ИКТ в деятельности педагога
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	
	
	
	
	
	

	
	
	Консультирование ответственных за АСУ РСО, ННШ, СКФ
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование воспитателей по организации диагностической работы в рамках реализации ФГОС ДО
	В течение месяца
	Мжельская Е.В.

Усманова Л.Н.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультация педагогов ОУ экспериментальных  площадок по ФГОС ООО
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультация ОУ по энергосбережению
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультация педагогов по организации профориентации
	В течение месяца
	Власова Р.П.
	Журнал консультаций

	
	
	Подготовка к консультации
	
	
	

	
	
	Оформление отчетной документации
	
	
	

	3.1.2
	
	Групповое консультирование педагогов
	
	
	

	
	
	Консультирование учителей по проблемам реализации ФГОС-2 НОО 
	В течение месяца
	Усманова Л.Н.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультации руководителей ГБОУ, выходящих на конкурс «ОУ - центр инновационного поиска»
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов по вопросам планирования урока с учетом требований ФГОС ООО
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультации для ответственных за ИКТ в образовательных учреждений округа
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Подготовка консультации
	
	
	

	
	
	Оформление отчётной документации
	
	
	

	3.3
	Профориентационное консультирование:

Методики:

Тесты общих способностей ГАТБ

Методика «Дифференциально-диагностический опросник»

Типологическая теория Холланда

Методика Голомштока
	Индивидуальные профориентационные консультации:


	
	
	

	
	
	подготовка к диагностике

диагностика по 4 методикам

обработка результатов диагностирования

подготовка заключения
	В течение месяца
	Власова Р.П.

Мжельская Е.В.

Усманова Л.Н.

Бадыков Р.Р.
	Журнал консультаций

	3.4
	Консультации педагогических работников по аттестации
	
	
	
	

	3.4.1
	
	Консультации педагогических работников по аттестации
	
	
	

	
	
	Заполнение форм заявлений


	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование по вопросам нормативно-правовой основы процедуры аттестации
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование специалистов, ответственных за аттестацию в ОУ по процедуре аттестации педработников
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	3.7.
	Групповое консультирование родителей
	по АСУ РСО
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
	Журнал консультаций

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	4.2.3.
	
	Финансово-экономическое, методическое сопровождение деятельности ОУ
	В течение месяца постоянно
	Калиновская В.Н., отдел ФЭиМС ОУ
	Квартальный отчет

	
	
	Работа с заказом на книгу М.М.Поташник и М.В.Левита «Как помочь учителю в освоении ФГОС»
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	

	
	
	Оформление подписки на периодическую печать
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	

	4.7
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	В течение месяца постоянно
	Дуняшина Н.Б.


	

	
	
	Сайт РЦ
	В течение месяца постоянно
	Дуняшина Н.Б.


	

	4.8
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта
	В течение месяца
	Забелина И.А.

Власова Р.П.

Федорова Е.А.

Абрамова М.В.

Берлогина О.В.

Иванова Г.Г.

Алюкова Е.В.

Мжельская Е.В.

Котмышева А.В. 

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.

Кейб Н.П.

Ваньков Е.В.
	Материалы на сайте

	4.9
	
	Разработка и размещение учебных курсов в системе дистанционного обучения 

1 «ИКТ компетентности педагогов ДО»
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	

	4.11
	
	Подготовка мультимедийных материалов (презентация)

Создание 1 слайда; 

создание структуры и макета презентаций; использование спецэффектов в презентации
	В течение года
	Власова Р.П.
	

	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца постоянно
	Богданов И.Н.
	

	
	
	Отчет по воинскому учету и бронирование (ф.6, 18)
	До 13.11.2014
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	Отчет по мобилизационной подготовке автомобильного транспорта
	В течение месяца
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	До 25.11.2014
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	До 25.11.2014
	Чекмасова В.И.

Усманова Л.Н.
	отчет

	
	
	СКФ
	Ежемесячно
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	ННШ (2 формы в среднем ежемесячно)
	Ежемесячно
	Абрамова М.В.


	отчет

	
	
	АСУ РСО (2 формы в квартал)
	1 раз в квартал
	Абрамова М.В.


	отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	Ежемесячно
	Власова Р.П.

Мжельская Е.В.

Усманова Р.П.

Бадыков Р.Р.
	отчет

	
	
	Отчеты для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца  постоянно
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	«Безопасный Интернет» - свод для МОиН СО
	До 03.11.2014
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	 Очередности в ДОУ по м.р.Камышлинский
	08.11.2014
	Усманова Л.Н.


	База данных

	
	
	Обновление баз данных:

- педагогические кадры

- по отчетам для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца постоянно
	Нестерова О.В.

Иванова Г.Г.
	База данных



	
	По запросу начальника тер. отдела Рахмелуллина И.Ш.
	Подготовка отчета  по предметам физическая культура, биология, география, изо , право, математика, физика, ОБЖ, обществознание, экология.
	ноябрь
	Усманова Л.Н.
	Отчет

	
	По запросу начальника тер. отдела Рахмелуллина И.Ш.
	Подготовка  отчета по школьному этапу Всероссийской олимпиаде школьников
	 2  ноября
	Усманова Л.Н
	База данных

	4.17
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца постоянно
	
	

	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	В течение месяца постоянно
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.

Федорова Е.А.
	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	5.7
	
	Подготовка учебного занятия, семинара, рабочего совещания и т.д.
	
	
	

	
	
	Семинар «Модель организации внеурочной деятельности»
	Ноябрь
	Нестерова О.В.
	Справка, программа, списки участников

	
	По запросу начальника тер. отдела Рахмелуллина И.Ш.
	Организация и участие педагогов района в конференциях и семинарах
	В течение месяца
	Усманова Л.Н
	Справка

	
	
	Семинары «Организация работы по профилактике негативных зависимостей в ОУ»
	Ноябрь
	Любашенко И.А.
	Справка, программа, списки участников

	5.8.
	
	Организация учебного курса (72 ч), оформление документации

2 группы (для воспитателей ДОУ)

1 группа (для учителей всех категорий)

1 группа (менеджеры)
	В течение месяца
	Берлогина О.В. 

Мжельская Е.В.

Усманова Л.Н.


	Аналитическая справка

	5.11
	
	Организация и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	
	
	

	
	
	Мероприятия для детей


	
	
	

	
	
	Окружной этап Всероссийской предметной олимпиады учащихся
	В течение месяца
	Берлогина О.В.

Мжельская Е.В.

Усманова Л.Н.

Ваньков Е.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Компьютерный марафон (школьный тур)
	С 05.11.2014
	Фёдорова Е.А.
	

	
	
	Окружной конкурс социальных проектов «Гражданин»
	21.11-10.12.2014
	Нестерова О.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Видеоконференция для обучающихся и их родителей по проблемам профориентации»
	В течение месяца
	Власова Р.П.
	Аналитическая справка

	5.14
	
	Индивидуальное анкетирование педагогов и обработка результатов анкетирования
	
	
	

	
	
	Мониторинг  результативности достижений  ФГОС НОО 

(разработка анкеты – 80 час., 2,3 час. – анкетирование,  первичная обработка анкет; написание отчета по результатам мониторинга – 60 час.; подготовка информационных писем по результатам мониторинга – 1 час.)
	В течение года по отдельному графику СВУ
	Алюкова Е.В.

Забелина И.А.
	Аналитическая справка



	
	
	Мониторинг  результативности достижений  ФГОС ООО 


	В течение года по отдельному графику СВУ
	Нестерова О.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Мониторинг организации и содержания внеурочной деятельности 1-4 классы
	Апрель
	Алюкова Е.В.


	Аналитическая справка

	
	
	Мониторинг результативности обеспечения здоровьесберегающих, здоровьеформирующих условий в образовательных организациях
	В течение года по отдельному графику СВУ
	Забелина И.А.
	Аналитическая справка

	
	
	Мониторинг готовности первоклассников к получению начального общего образования
	В течение года по отдельному графику СВУ
	Алюкова Е.В.


	Аналитическая справка

	
	
	Мониторинг обеспеченности учебниками
	В течение года по отдельному графику СВУ
	Чекмасова В.И.
	Аналитическая справка

	
	
	Мониторинг внеучебных достижений учащихся
	В течение года по отдельному графику СВУ
	Нестерова О.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Мониторинг мнения родителей по вопросам оказания платных образовательных услуг, привлечения и расходования добровольных пожертвований и целевых взносов физическими лицами
	В течение года по отдельному графику СВУ
	Нестерова О.В.
	Аналитическая справка

	
	
	Мониторинг профилактики детского дорожно-транспортного травматизма в ОУ
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	Аналитическая справка

	
	
	Мониторинг учебно-методической деятельности
	В течение месяца
	Усманова Л.Н.
	Аналитическая справка

	
	По запросу начальника тер. отдела Рахмелуллина И.Ш.
	Ежемесячный мониторинг участия педагогов в конкурсах
	В течение месяца
	Усманова Л.Н
	Мониторинг

	
	
	Мониторинг (оценка) наркоситуации в ОУ разного типа и вида на возрастном диапазоне (РСПЦ)
	Ноябрь
	Любашенко И.А.
	Аналитическая справка

	5.15
	
	Разработка Комплекса мер по развитию системы организационно-педагогического сопровождение профессионального самоопределения обучающихся региональной системы образования (ЦПО)
	По согласованию с ЦПО
	Власова Р.П.
	

	VI
	Опытно-экспериментальная деятельность
	
	
	
	

	6.1.5
	
	Мониторинг информационной открытости ОУ:

- Наличие и качество сайтов

-Наличие и качество публичных отчётов

-Наличие и качество работы с родительской общественностью и управляющими советами
	1 раз в квартал

Февраль

Июнь 

Декабрь
	Власова Р.П.

Абрамова М.В.

Нестерова О.В.
	Аналитическая справка

	6.1.5
	
	Мониторинг официального сайта РФ bus.gov.ru
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.

Богданов И.Н.
	Аналитическая справка

	6.1.5
	
	Мониторинг «Система электронной очереди в ДОУ»
	В течение месяца
	Богданов И.Н.
	Аналитическая справка

	6.1.5
	
	Мониторинг Региональной Системы ДО
	2 раза в месяц
	Иванова Г.Г.
	Аналитическая справка

	6.1.7
	
	Составление рабочих таблиц, диаграмм
	
	
	

	6.1.8
	
	Подготовка отчёта

Подготовка отчёта (ЦПО)
	
	
	

	6.2
	
	Сопровождение деятельности экспериментальных площадок
	
	
	

	6.2.4
	
	Сопровождение окружных экспериментальных площадок «Школа – методический центр»
	В течение года
	Берлогина О.В.

Власова Р.П.

Нестерова О.В.

Мжельская Е.В.

Усманова Л.Н.
	

	VII
	Учебно-методическая работа
	
	
	
	

	7.1
	
	Сбор учебно-методических материалов
	
	
	

	7.5
	
	Переработка методических рекомендаций
	
	
	

	7.14
	
	Подготовка справки по результатам анализа учебно-методических материалов
	В течение года
	Берлогина О.В.

Власова Р.П.

Алюкова Е.В.

Нестерова О.В.

Мжельская Е.В.

Федорова Е.А.

Усманова Л.Н.
	Справка

	VIII
	Психолого-педагогическое и социально-педагогическое сопровождение субъектов образовательной деятельности
	
	
	
	

	8.2.
	
	Социально-психологическое и педагогическое просвещение субъектов образования
	
	
	

	8.4
	
	Социально-педагогическая диагностика субъектов образования по теме «Исследование сформированности УУД учащихся начальной школы (ФГОС 2 НОО)», диагностика

первоклассников, шестиклассников и семиклассников (ФГОС ООО)


	В течение месяца
	Мжельская Е.В.

Котмышева А.В.

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.

Забелина И.А.
	

	8.8.
	Социальное партнерство (взаимодействие со специалистами системы образования и других ведомств)
	
	
	
	

	8.8.1.
	
	Подготовка материалов КДН 
	По плану КДН 4 раз в месяц
	Любашенко И.А.

Мжельская Е.В.

Усманова Л.Н.
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