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ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на октябрь 2014 года
по выполнению государственного задания 

министерства образования и науки Самарской области
	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	III
	Консультативная деятельность
	
	
	
	

	3.1
	
	Индивидуальные и групповые консультации педагогов (специалистов) по основной деятельности
	
	
	

	3.1.1
	
	Индивидуальные консультации


	
	
	

	
	
	Консультирование учителей по проблемам реализации ФГОС НОО (1 класс)  
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.

Усманова Л.Н.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование учителей по проблемам реализации  ФГОС НОО (2 класс)
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование зам.директоров по УВР по вопросам реализации ООП ООО 
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов по применению ИКТ в деятельности педагога
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование воспитателей и руководителей дошкольных структурных подразделений школ по вопросам введения ФГОС ДО
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ответственных за АСУ РСО, ННШ, СКФ
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование воспитателей по вопросам использования основных форм работы и видов деятельности с детьми дошкольного возраста по требованиям ФГОС ДО
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов, участвующих в программе «Разговор о правильном питании»
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультация педагогов ОУ экспериментальных  площадок по ФГОС ООО
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультация ОУ по энергосбережению
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультация педагогов по организации профориентации
	В течение месяца
	Власова Р.П.
	Журнал консультаций

	
	
	Подготовка к консультации
	
	
	

	
	
	Оформление отчетной документации
	
	
	

	3.1.2
	
	Групповое консультирование педагогов
	
	
	

	
	
	Консультирование зам.директоров по УВР по вопросам реализации ООП ООО ФГОС 
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование учителей, работающих во 2 классе по введению ФГОС 
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.

Усманова Л.Н.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультации педагогов по проблемам преподавания ОРКЭС
	В течение месяца
	Нестерова О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов по проблемам формирования УУД у учащихся  в рамках ФГОС  НОО
	В течение месяца
	Забелина И.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов-психологов по проблемам формирования УУД у учащихся  в рамках ФГОС  НОО
	В течение месяца
	Забелина И.А.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование руководителей ОУ по вопросам общественно-государственного управления
	В течение месяца
	Нестерова О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование воспитателей дошкольных структурных подразделений школ по вопросу ФГОС ДО
	В течение месяца
	Алюкова Е.В.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультация педагогов по вопросам реализации ООП ООО 
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультации участников конкурсов профмастерства (11 конкурсов)
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.

Абрамова М.В.

Власова Р.П.
	Журнал консультаций

	
	
	Подготовка консультации
	
	
	

	
	
	Оформление отчётной документации
	
	
	

	3.4
	Консультации педагогических работников по аттестации
	
	
	
	

	3.4.1
	
	Консультации педагогических работников по аттестации
	
	
	

	
	
	Заполнение форм заявлений


	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование по вопросам нормативно-правовой основы процедуры аттестации
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование специалистов, ответственных за аттестацию в ОУ по процедуре аттестации педработников
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	3.7.
	Групповое консультирование родителей
	по АСУ РСО
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
	Журнал консультаций

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	4.2.3.
	
	Финансово-экономическое, методическое сопровождение деятельности ОУ
	В течение месяца
	Калиновская В.Н., отдел ФЭиМС ОУ
	Квартальный отчет

	4.7
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.


	

	
	
	Сайт РЦ
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.


	

	4.8
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта
	В течение месяца
	Забелина И.А.

Власова Р.П.

Федорова Е.А.

Абрамова М.В.

Берлогина О.В.

Иванова Г.Г.

Алюкова Е.В.

Мжельская Е.В.

Котмышева А.В. 

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.

Кейб Н.П.
Ваньков Е.В.
	Материалы на сайте

	4.9
	
	Разработка и размещение учебных курсов в системе дистанционного обучения 

1 «ИКТ компетентности педагогов ДО»
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
Дуняшина Н.Б.
	

	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца
	Богданов И.Н.
	

	4.13
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	
	

	
	
	РИК-83 (район 16 + 6 филиалов + 16 структурных +1 ДОУ + 1СКОУ + ДЮСШ)
	В течение месяца
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	1-НД
	В течение месяца
	Любашенко И.А.
	отчет

	
	
	Отчет о занятости детей в каникулярное время
	В течение месяца
	Любашенко И.А.
	отчет

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	СКФ
	В течение месяца
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	ННШ (2 формы в среднем ежемесячно)
	В течение месяца
	Абрамова М.В.


	отчет

	
	
	Отчет по состоянию библиотечных фондов и потребности ОУ в учебниках
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	В течение месяца
	Власова Р.П.
Мжельская Е.В.

Усманова Р.П.

Ваньков Е.В.
	отчет

	
	
	Отчеты для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Обновление баз данных:

- педагогические кадры

- по отчетам для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца
	Нестерова О.В.

Иванова Г.Г.
	База данных



	4.17
	
	Сопровождение сервера (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца
	Богданов И.Н.
	

	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.

Федорова Е.А.

Богданов И.Н.
	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	5.7
	
	Подготовка учебного занятия, семинара, рабочего совещания и т.д.
	
	
	

	
	
	Семинар «Формы и методы  преподавания курса ОРКСЭ»
	15.10.2014
ГБОУ ООШ с.Красные Ключи
	Нестерова О.В.
	Справка, программа, списки участников

	
	
	Окружной семинар «Системно-деятельностный подход по ФГОС ДО и ФГОС НОО»
	Октябрь
ГБОУ СОШ с.Подбельск
	Алюкова Е.В.
	Справка, программа, списки участников

	5.8.
	
	Организация учебного курса (72 ч), оформление документации
	В течение месяца
	Берлогина О.В. 
Мжельская Е.В.

Бадыков Р.Р.

Усманова Л.Н.

	Аналитическая справка

	5.11
	
	Организация и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	
	
	

	
	
	Мероприятия для педагогов:


	
	
	

	
	
	Окружной этап областного конкурса «Лидер в образовании Самарской области»
	24.10.2014
	Дуняшина Н.Б.

Власова Р.П.
	Аналитическая справка

	
	
	Окружной этап конкурса программ элективных курсов профильного обучения
	30.10.2014
	Власова Р.П.
	Аналитическая справка

	
	
	Мероприятия для детей


	
	
	

	
	
	Мероприятие, посвященное Году культуры
	25.10.2014
	Власова Р.П.
	Аналитическая справка

	
	
	«4 Неделя труда и профориентации «7 шагов к профессии»
	В течение месяца
	Власова Р.П.
	Аналитическая справка

	5.14
	
	Индивидуальное анкетирование педагогов и обработка результатов анкетирования
	
	
	

	
	
	Мониторинг обеспеченности учебниками
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	Аналитическая справка

	VI
	Опытно-экспериментальная деятельность
	
	
	
	

	6.1.5
	
	Мониторинг официального сайта РФ bus.gov.ru
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.

Богданов И.Н.
	Аналитическая справка

	6.1.5
	
	Мониторинг «Система электронной очереди в ДОУ»
	В течение месяца
	Богданов И.Н.
	Аналитическая справка

	6.1.5
	
	Мониторинг Региональной Системы ДО
	2 раза в месяц
	Иванова Г.Г.
	Аналитическая справка

	6.1.5
	
	Мониторинг организации коррекционно-развивающего сопровождения детей с ОВЗ

Исследование сформированности игровой деятельности дошкольников 6-7 лет в дошкольных ОУ (РСПЦ, любые сады – 100 чел. – дошкольников, 8 чел. – родители)
	В течение месяца
	Забелина И.А.
	Аналитическая справка

	VIII
	Психолого-педагогическое и социально-педагогическое сопровождение субъектов образовательной деятельности
	
	
	
	

	8.4
	
	Социально-педагогическая диагностика субъектов образования по теме «Исследование сформированности УУД учащихся начальной школы (ФГОС 2 НОО)», диагностика

Пятиклассников, шестиклассников и семиклассников (ФГОС ООО)


	В течение месяца
	Мжельская Е.В.

Котмышева А.В.

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.

Забелина И.А.
	

	8.8.
	Социальное партнерство (взаимодействие со специалистами системы образования и других ведомств)
	
	
	
	

	8.8.1.
	
	Подготовка материалов КДН 
	По плану КДН 4 раз в месяц
	Любашенко И.А.
Мжельская Е.В.

Усманова Л.Н.
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