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ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на январь 2015 год

по выполнению государственного задания 

министерства образования и науки Самарской области
	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	III
	Консультативная деятельность
	
	
	
	

	3.1
	
	Индивидуальные и групповые консультации педагогов (специалистов) по основной деятельности
	
	
	

	
	
	Консультации методистов по направлениям деятельности в соответствии с госзаданием
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.

Забелина И.А.

Власова Р.П.

Федорова Е.А.

Абрамова М.В.

Берлогина О.В.

Иванова Г.Г.

Алюкова Е.В.

Мжельская Е.В.

Котмышева А.В. 

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.

Кейб Н.П.


	

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	4.2.3.
	
	Финансово-экономическое, методическое сопровождение деятельности ОУ
	В течение месяца
	Калиновская В.Н., отдел ФЭиМС ОУ
	Квартальный отчет

	4.7
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.

.
	

	
	
	Сайт РЦ
	В течение месяца
	Абрамова М.В.


	

	4.8
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта
	В течение месяца
	Забелина И.А.

Власова Р.П.

Федорова Е.А.

Абрамова М.В.

Берлогина О.В.

Иванова Г.Г.

Алюкова Е.В.

Мжельская Е.В.

Котмышева А.В. 

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.

Кейб Н.П.

Ваньков Е.В.
	Материалы на сайте

	4.11
	
	Подготовка мультимедийных материалов (презентация)

Создание 1 слайда; 

создание структуры и макета презентаций; использование спецэффектов в презентации
	До 25.01.2015
	Власова Р.П.
	

	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца
	Богданов И.Н.


	

	4.13
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	
	

	
	
	ТР-11

	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	ТР-4
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	РИК-78
	До 15.01.2015
	Чекмасова В.И.
Усманова Л.Н.
	отчет

	
	
	85-К
	До 15.01.2015
	Чекмасова В.И.
Усманова Л.Н.
	отчет

	
	
	Отчет по аттестации кадров
	23.01.2015
	Берлогина О.В.
	отчет

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	До 25.01.2015
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	До 25.01.2015
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	СКФ
	В течение месяца
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	ННШ (2 формы в среднем ежемесячно)
	В течение месяца
	Абрамова М.В.


	отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	В течение месяца
	Власова Р.П.
Мжельская Е.В.

Усманова Р.П.

Ваньков Е.В.
	отчет

	
	
	Отчеты для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Обновление баз данных:

- педагогические кадры

- по отчетам для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	В течение месяца
	Нестерова О.В.

Иванова Г.Г.
	База данных



	4.17
	
	Сопровождение сервера (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца
	Богданов И.Н.
	

	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.

Федорова Е.А.
	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	5.7
	
	Подготовка учебного занятия, семинара, рабочего совещания и т.д.
	
	
	

	
	
	Подготовка фестиваля инновационных идей педагогов дошкольного образования
	В течение месяца

СП «Планета детства»
	Алюкова Е.В.
	Справка, программа, списки участников

	5.8.
	
	Организация учебного курса (72 ч), оформление документации:
курсы для воспитателей ДОУ (переподготовка)

Организация курсовой подготовки учителей разных категорий 
	14,21,28.01.2015

В течение месяца
	Берлогина О.В. 

	Аналитическая справка

	
	
	Работа с модулем АСУ РСО «Образование» 1 класс
	В течение месяца
	Абрамова М.В.
	

	5.11
	
	Организация и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	
	
	

	
	
	Мероприятия для педагогов:


	
	
	

	
	
	Окружной конкурс профмастерства «Учитель года»;


	29-31.012015
	Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка



	
	
	Мероприятия для детей


	
	
	

	
	
	Компьютерный марафон
	В течение месяца
	Федорова Е.А.
	Аналитическая справка



	VI
	Опытно-экспериментальная деятельность
	
	
	
	

	6.1.5
	
	Мониторинг Региональной Системы ДО
	2 раза в месяц
	Иванова Г.Г.
	Аналитическая справка

	
	
	Мониторинг качества сайтов ОО

	
	Федорова Е.А.
	Аналитическая справка

	8.8.
	Социальное партнерство (взаимодействие со специалистами системы образования и других ведомств)
	
	
	
	

	8.8.1.
	
	КДН 
	По плану КДН 
	Любашенко И.А.

	

	XI
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	11.1
	
	Формирование базы данных ППЭ
	До 30.01.2015
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
	

	
	
	Подготовка базы данных по сочинению
	До 21.01.2015
	Абрамова М.В.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Обучение на курсах по программе АИС «Кадры в образовании»
	21.01.2015

г.Самара
	Берлогина О.В.
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