П Л А Н  Р А Б О Т Ы 

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»
на февраль 2012 года

	№ п/п
	Виды выполняемых работ
	Содержание, тема
	Сроки выполнения и место
	Форма представления
	Исполнители

	
	Консультативная деятельность
	
	
	
	

	
	
	Индивидуальные и групповые консультации педагогов (специалистов) по основной деятельности
	В течении месяца РЦ

по требованию клиентов по согласованию с ОУ
	Запись в журнале консультаций


	Абрамова М.В.,

Федорова Е.А., 

Чернаков А.С., 

Богданов И.Н.

	
	
	Индивидуальные консультации


	
	
	Абрамова М.В.
Федорова Е.А.

	
	
	Консультирование учителей 1-х классов по проблемам реализации ФГОС-2 НОО

Консультирование субъектов образования по основной деятельности (ФГОС, конкурсы профессионального мастерства и т.д.)
	В течении месяца РЦ

по требованию клиентов по согласованию с ОУ
	Запись в журнале консультаций


	Забелина И.А.

Любашенко И.А.

Мжельская Е.В. 

Усманова Л.Н.

Котмышева А.В.

Лещева Е.А.

Сечкина О.К.

	
	
	Индивидуальные консультации по вопросам статистической отчетности
	В течении месяца РЦ

по требованию клиентов по согласованию с ОУ
	Запись в журнале консультаций


	Иванова Г.Г.

Деревянов В.Н.

	
	
	Индивидуальные консультации
	В течении месяца РЦ

по требованию клиентов по согласованию с ОУ
	Запись в журнале консультаций


	Федорова О.Н.

	
	
	Групповое консультирование педагогов
	
	
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.

	
	
	Консультирование учителей по выявленным проблемам в ходе мониторинговых исследований 


	В течении месяца РЦ

по требованию клиентов по согласованию с ОУ
	Запись в журнале консультаций


	Забелина И.А.

Любашенко И.А.

Мжельская Е.В. 

Усманова Л.Н.

Котмышева А.В.

Сечкина О.К.

	
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:
	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	2 раза в неделю РЦ
	Отчет 
	Дуняшина Н.Б.

Чернаков А.С.

	
	
	Сайт РЦ
	2 раза в неделю РЦ
	Отчет 
	Дуняшина Н.Б.

Чернаков А.С.

	
	
	Сетевое сообщество
	2 раза в неделю РЦ
	Отчет 
	Дуняшина Н.Б.

Абрамова М.В.

Чернаков А.С.

	
	
	Сайт компьютерного марафона
	2 раза в неделю РЦ
	Отчет 
	Чернаков А.С.

Федорова Е.А.

Абрамова М.В.

	
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта
	В течении месяца

РЦ
	Отчет 
	Абрамова М.В.
Федорова Е.А.

Иванова Г.Г. 

Деревянов В.Н.

	
	
	Размещение учебных курсов в системе дистанционного обучения 

(Информационные технологии в работе учителя-предметника)
	В течение месяца РЦ
	Отчет
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.

Чернаков А.С.

	
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца

РЦ
	Справка
	Чернаков А.С.

Богданов И.Н.

	
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	
	

	
	
	Использование Интернет-ресурсов
	В течение месяца 

РЦ
	Отчет


	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.

	
	
	Отчет по ННШ 
	В течении месяца
	Отчет
	Абрамова М.В.


	
	
	Отчет по АСУ РСО (отслеживание посещаемости родителями ОУ)
	В течении месяца
	Отчет
	Абрамова М.В.

	
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца

РЦ 
	Отчет
	Чернаков А.С.

	
	
	Информационное наполнение сайта
	В течение месяца РЦ
	Справка
	Дуняшина Н.Б.

Абрамова М.В.

	
	
	Отчет по ИКТ 2011
	В течение месяца

РЦ 
	Отчет
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.

	
	
	Отчет в МОиН СО по образовательным учреждениям Северо-Восточного управления  за 2011 год    по форме № 4-ТЭР « Сведения об остатках, поступлении и расходе топлива и теплоэнергии,  сборе и использовании отработанных нефтепродуктов»
	В течение месяца

РЦ 
	Отчет
	Деревянов В.Н.

	
	
	   Отчет в МОиН СО по установленным приборам учета 


	В течение месяца

РЦ 
	Отчет
	Деревянов В.Н.

	
	
	Сведения  по проведению капитального ремонта и оснащению инвентарем, оборудованием зданий (помещений), а также благоустройство в 2012 г., в целях создания дополнительных мест в образовательных учреждениях Самарской области для детей дошкольного возраста  (Веретенниковой Л.И., МОиНСО)
	В течение месяца

РЦ 
	Отчет
	Иванова Г.Г.

	
	
	Отчет в МОиН СО по образовательным учреждениям, оконные конструкции которых находятся в аварийном состоянии
	В течение месяца

РЦ 
	Отчет
	Иванова Г.Г.

	
	
	Отчет в МОиН СО по образовательным учреждениям Северо-Восточного управления с за 2011 год   по форме № 11-ТЭР
	В течение месяца

РЦ 
	Отчет
	Деревянов В.Н.

	
	
	Справка в СВУ МОиН СО о целевом использовании школьных автобусов
	В течение месяца

РЦ
	справка
	Гельгорн А.В.

	
	
	Представление в МОиН СО о средствах, предусмотренных на 2012 г. бюджетами муниципальных образований на проведение текущего и капитального ремонта в МОУ в рамках подготовки к новому 2012-2013 учебному году.  
	В течение месяца

РЦ
	справка
	Иванова Г.Г.

	
	
	Представление в МоиНСО  в связи с разработкой целевой программы «Обеспечение пожарной безопасности образовательных учреждений Самарской области на 2011-2013 годы» сформирована заявка  по прилагаемым формам (7 форм) на 2012,2013 годы.
	В течение месяца

РЦ
	Отчет
	Иванова Г.Г.

	
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	
	
	Подготовка учебного занятия, семинара, рабочего совещания и т.д.
	
	
	

	
	
	Рабочее совещание с учителями информатики по использованию ПО 
	17 февраля РЦ, 14.00
	справка
	Абрамова М.В.

	
	
	Семинар «Организация родительского всеобуча в ОУ по использованию АСУ РСО»
	По договоренности со школами Похвистневского района 
	справка
	Абрамова М.В

	
	
	Семинар «Формирование УУД на уроках в начальной школе» (для педагогов-психологов, учителей нач. классов)
	22 февраля
	справка
	Забелина И.А.

	
	
	Семинар «Реализация программы коррекционной работы в ОУ»
	21 февраля

РЦ
	справка
	Федорова  О.Н.

	
	
	Семинар «Социальная дезадаптация подростков и молодежи в образовательном учреждении» (для кл. руководителей и зам. по ВР)
	22 февраля
	Справка
	Любашенко И.А.

	
	
	Семинар «Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса в условиях реализации ФГОС»
	21 февраля
	Справка
	Сечкина О.К.

	
	
	Информационно-методическое совещание учителей – предметников по подготовке выпускников ОУ к участию в ЕГЭ и ГИА
	27 февраля

29 февраля


	Справка
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.

	
	
	Организация и проведение квалификационных испытаний, заседание аттестационной комиссии
	15 февраля

09.00-14.00
	Справка
	Берлогина О.В.

	
	
	Организация КПК по ИОЧ для коллективов СОШ№1 и СОШ №7 г.Похвистнево «Модернизация региональной системы образования» ИБ-1, ИБ-2
	13-17 февраля
	Справка
	Берлогина О.В.

	
	
	Организация и проведение КПК по ИОЧ для учителей физической культуры Клявлинского, Камышлинского района «Здоровьесберегающая деятельность учителей физ-ры в использованииФГОС», «Модернизация методической деятельности профессионального сообщества учителей физ-ры школы в использовании ФГОС», ВБ1, ВБ2
	13-17 февраля
20-24 февраля
	Справка
	Кузьмина Г.И.

	
	
	Районный семинар воспитателей ДОУ по теме «Формирование работы с детьми дошкольного возраста в рамках ФГТ» Камышлинский район
	29 февраля
	Справка
	Фахреева Г.Н.

	
	
	Окружной семинар для учителей начальных классов педагогов-психологов, заместителей директоров по УВР по теме «Психолого-педагогические условия для реализации ФГОС НОО» 
	28 февраля
	Справка
	Берлогина О.В.

	
	
	Организационное и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	
	Справка
	Кузьмина Г.И.

	
	
	Мероприятия для педагогов:
	
	
	

	
	
	Окружной компьютерный марафон
	В течении месяца (по плану)
	отчет
	Федорова Е.А.

Абрамова М.В.

	
	
	Организация окружного этапа конкурса профессионального мастерства «Воспитатель года»
	В течении месяца (по плану)
	отчет
	Федорова О.Н.

	
	
	Мероприятия для детей:
	
	
	

	
	
	Окружной компьютерный марафон
	В течение месяца
	отчет
	Федорова Е.А.

Абрамова М.В.

Чернаков А.С.

	
	
	Окружной конкурс творческих работ учащихся «Интеллект. Творчество. Фантазия»
	10-28 февраля
	Отчет
	Берлогина О.В., 

Аверьянова Г.И.

Кейб Н.П.

Белоконь Н.А.

Фазреева Г.Н.

	
	
	Социально-психологическое просвещение
	
	
	

	
	
	Психологическое просвещение обучающихся через классные часы, беседы (по вопросам здорового образа жизни, профилактики негативных зависимостей и т.д.)


	В течение месяца
	отчет
	Забелина И.А.

Любашенко И.А.

Мжельская Е.В. 

Усманова Л.Н.

Котмышева А.В.

Лещева Е.А.



	
	
	Социально-психологическая профилактика
	
	
	

	
	
	Групповые занятия с учащимися 8, 9-х кл. СОШ №3, СОШ №7 г. Похвистнево, Саврушской СОШ, Подбельской СОШ, Большетолкайской СОШ, Мочелеевской ООШ, Первомайской ООШ Похвистневского района,  Камышлинской СОШ по программе формирования установок на здоровый образ жизни «Правильный выбор» (сост.Чечельницкая С.М., Михеева А.А.), по программе «Линия жизни» (по профилактике психоактивных веществ)
	В течение месяца
	отчет
	Забелина И.А.

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.

Котмышева А.В.

Лещева Е.А.



	
	
	Мониторинг учебно-методической деятельности
	
	
	

	
	
	Мониторинг исправности системы ГЛОНАС/GPS
	ежедневно
	отчет
	Гельгорн А.В.

	
	
	Мониторинг психологического здоровья учащихся 4,9 классов.


	В течение месяца
	отчет
	Забелина И.А.

Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.

Котмышева А.В.

Лещева Е.А. 

Мжельская Е.В.

	
	
	КДН
	В течение месяца
	отчет
	Любашенко И.А.

	
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	
	
	Формирование базы данных
	В течение месяца

РЦ
	Отчет 
	Дуняшина Н.Б.

Абрамова М.В.

	
	
	Сбор информации
	
	
	

	
	
	Ввод данных.  Проверка массива
	
	
	

	
	
	Обработка информации – 4 часа
	
	
	


