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ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на июнь 2013 года
по выполнению государственного задания 

министерства образования и науки Самарской области
	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	I
	Организация и проведение НИР
	
	
	
	

	II
	Экспертиза
	
	
	
	

	2.1.2
	Организация процедуры аттестации на соответствие занимаемой должности
	Подготовка экспертного заключения (0,25 печатного листа)
	20.06.2013
5 чел.

	Берлогина О.В.
	Справка

	III
	Консультативная деятельность
	
	
	
	

	3.1
	
	Индивидуальные и групповые консультации педагогов (специалистов) по основной деятельности
	
	
	

	3.1.1
	
	Индивидуальные консультации


	
	
	

	
	
	Консультирование педагогов по применению ИКТ в деятельности педагога
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ответственных за АСУ РСО, ННШ, СПО
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.Н.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование по вопросам аттестации педагогических кадров
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	Журнал консультаций

	3.1.2
	
	Групповое консультирование педагогов
	
	
	

	
	
	Консультирование педагогов по проблемам формирования УУД у учащихся в рамках ФГОС НОО
	В течение месяца
	Мжельская Е.В.

Усманова  Л.Н.

Забелина И.А.


	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование педагогов-психологов по проблемам формирования УУД у учащихся в рамках ФГОС НОО
	В течение месяца
	Забелина И.А.

Усманова Л.Н.

Мжельская Е.В.
	Журнал консультаций

	
	
	Консультирование ответственных сотрудников ОУ за АСУ РСО, СПО, ННШ
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	Журнал консультаций

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	4.2.3.
	
	Финансово-экономическое и методическое сопровождение деятельности ОУ
	В течение месяца
	Калиновская В.Н.
	Квартальный отчет

	4.7
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	В течение месяца
	Чернаков А.С.
	

	
	
	Сайт РЦ
	В течение месяца
	Чернаков А.С.


	

	
	
	Сайт Сетевого сообщества
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Чернаков А.С.

Дуняшина Н.Б.


	

	4.8
	
	Подготовка информационно-методических материалов для сайта
	В течение месяца
	Забелина И.А.

Власова Р.П.

Кузьмина Г.И.

Федорова Е.А.

Дуняшина Н.Б.

Абрамова М.В.

Берлогина О.В.

Иванова Г.Г.

Алюкова Е.В.

Фахреева Г.Н.

Мжельская Е.В.

Кейб Н.П.

Котмышева 

Нестерова О.В.
Любашенко И.А.

Усманова Л.Н.


	Материалы на сайте

	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца
	Богданов И.Н.
	

	4.13
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	
	

	
	
	Родительская плата в ДОУ 
	До 28.06.2013
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Состояние очередности в ДОУ по Похвистневскому району
	До 08.06.2013
	Чекмасова В.И.
	

	
	
	СПО
	До 28.06.2013
	Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	ННШ (2 формы в среднем ежемесячно)
	До 15.06.2013
До 25.06.2013
	Абрамова М.В.
	отчет

	
	
	АСУ РСО (2 формы в квартал)
	До 28.06.2013
	Абрамова М.В.

Федорова Е.А.
	отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	До 28.06.2013
	Власова Р.П.
	отчет

	
	
	Подготовка информации на обеспечение пожарной безопасности в ОУ СВУ
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.

Нестерова О.В.
	отчет

	
	
	Представление информации по выполнению целевых программ за 2012 г.
	07.06.2013
	Иванова Г.Г.
	Отчет

	
	
	Представление информации по торгам
	07.06.2013
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Подготовка информации по проведению ремонта в ОУ СВУ
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Подготовка информации по открытию дополнительных мест в ДОУ
	В течение месяца
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Подготовка информации по оснащению пищеблоков в ОУ СВУ
	В течение месяца 
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Подготовка информации по установке сигнала 01 
	В течение месяца 
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Подготовка информации на содержание имущества и особо ценного имущества на 2014 год 
	В течение месяца 
	Иванова Г.Г.

Кейб Н.П.
	отчет

	
	
	Отчет о наличии  ИОЧ для МОиН СО
	В течение месяца
	Берлогина О.В.
	отчет

	
	
	Результаты диагностики УУД
	В течение месяца
	Забелина И.А.
	отчет

	
	
	Отчет кабинета профилактики негативных зависимостей
	В течение месяца
	Забелина И.А.
	отчет

	4.17
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	В течение месяца
	Гельгорн А.В.
	

	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	В течение месяца
	Дуняшина Н.Б.
	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	5.7
	
	Подготовка учебного занятия, семинара, рабочего совещания и т.д.
	
	
	

	
	
	Семинар по ОРКСЭ
	06.06.2013

СИПКРО 
	Нестерова О.В.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Семинар «Итоги введения курса ОРКСЭ». Обработка анкет
	17-20.06.2013
	Нестерова О.В.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Участие в конференции «Здоровое поколение»
	04.06.2013

СИПКРО
	Алюкова Е.В.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	
	
	Совещание по подготовке к «Августовке»
	до 28.06.2013
	Радаева Г.Н.
Дуняшина Н.Б.
	Тезисы выступления

Бланки регистрации

	5.8.
	
	Организация учебного курса (72 ч), оформление документации
- КПК по ИОЧ для всех категорий по интегрированному обучению

- КПК по ИОЧ для руководителей по ФГОС

- КПК для учителей начальных классов вариативный блок «Реализация системно-деятельностного подхода к обучению в начальной школе»

 - КПК выездные в СИПКРО 
	03-07.06.2013

10-28.06.2013

17-21.06.2013

По плану-графику


	Берлогина О.В.


	Аналитическая справка

	5.14
	
	Индивидуальное анкетирование педагогов и обработка результатов анкетирования
	
	
	

	
	
	Анкетирование учащихся 4-кл.по ОРКСЭ
	До 06.06.2013
	Нестерова О.В.

Кузьмина Г.И.

Усманова Л.Н.

Мжельская Е.В.
	

	VIII
	Психолого-педагогическое и социально-педагогическое сопровождение субъектов образовательной деятельности
	
	
	
	

	8.2.
	
	Социально-психологическое и педагогическое просвещение субъектов образования
	
	
	

	8.2.3
	
	Проведение мероприятий по профилактике негативных зависимостей по программе «Все цвета кроме черного» (2, 3 кл.)
	В течение месяца


	Котмышева А.В.
	

	8.8.
	Социальное партнерство (взаимодействие со специалистами системы образования и других ведомств)
	
	
	
	

	8.8.1.
	
	Подготовка материалов в ПМПК, КДН 
	06.06.2013 – город

07.06.2013 - район
	Любашенко И.А.
	

	XI
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	11.2
	
	Консультирование различных категорий участников ЕГЭ и ГИА выпускников
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.


	

	
	
	Организация проведения ЕГЭ и ГИА
	В течение месяца
	Абрамова М.В.

Дуняшина Н.Б.
Методисты РЦ

	


