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ПЛАН РАБОТЫ

ГБОУ ДПО ЦПК «Похвистневский РЦ»

на август 2013 год

по выполнению государственного задания 

министерства образования и науки Самарской области
	№ методики
	Виды выполняемых работ
	Тема, содержание выполняемых работ
	Дата выполнения
	Ответственные за проведение
	Форма отчета

	IV
	Информационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	4.2.3.
	
	Финансово-экономическое , методическое сопровождение деятельности ОУ
	В течение месяца
	Калиновская В.Н.
	отчет

	4.5
	
	Составление разнарядки на федеральный комплект учебников
	В течение месяца
	Чекмасова В.И.
	отчет

	4.7
	
	Информационно-техническое сопровождение сайта


	
	
	

	
	
	Подготовка материалов для сайта; 

организация работы сервера для обеспечения работы сайта:


	
	
	

	
	
	Сайт СВУ


	В течение месяца
	Гельгорн А.В.
	

	
	
	Сайт РЦ
	В течение месяца
	Гельгорн А.В.

	

	
	
	Сайт Сетевого сообщества
	В течение месяца
	Абрамова М.В.


	

	4.11
	
	Подготовка мультимедийных материалов (презентация)

Создание 1 слайда; 

создание структуры и макета презентаций; использование спецэффектов в презентации
	Ежемесячно
	
	

	4.12
	
	Обеспечение, обслуживание (текущее, профилактическое) рабочих мест оргтехникой
	В течение месяца
	Богданов И.Н.
	

	4.13
	Сбор статистической отчетности
	Выверка стат.данных, ввод данных, обновление базы на 1 ОУ
	
	
	

	
	
	Организация горячего питания учащихся ОУ
	Ежемесячно
	Чекмасова В.И.
	отчет

	
	
	Родительская плата в ДОУ (ежемесячно)
	Ежемесячно
	Гельгорн А.В.
	отчет

	
	
	СПО
	Ежемесячно
	Федорова Е.А.


	отчет

	
	
	ННШ (2 формы в среднем ежемесячно)
	Ежемесячно
	Абрамова М.В.
	отчет

	
	
	Отчет о публикациях в районных СМИ по теме «Образовательная политика»
	Ежемесячно
	Власова Р.П.
	отчет

	
	
	Информация для доклада руководителя СВУ о готовности ОУ СВУ к началу нового учебного года
	01.08.2013

06.08.2013
	Иванова Г.Г.

Нестерова О.В.
	Информация

	
	
	Информация о проведении капитального ремонта
	Еженедельно
	
	

	
	
	Информация о готовности к новому учебному году
	Еженедельно
	Иванова Г.Г.

Нестерова О.В.
	Информация

	
	
	Информация о ремонте ОУ СВУ
	12.08.2013
	Иванова Г.Г.
	

	
	
	Информация об экономии денежных средств по капитальному ремонту в ДОУ
	12.08.2013
	Иванова Г.Г.
	

	
	
	Отчеты для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО
	Постоянно
	Иванова Г.Г.
	отчет

	
	
	Обновление баз данных:

- по отчетам для управления ресурсного обеспечения образования МОиН СО

	Постоянно

Постоянно
	Иванова Г.Г.
Нестерова О.В.
	База данных



	4.17
	
	Сопровождение сервера  (различного назначения: АСУ РСО, Интернет на РЦ, электронная почта)
	Постоянно
	Гельгорн А.В.
	

	4.18
	
	Информационное наполнение сайта
	Постоянно
	Дуняшина Н.Б.


	

	V
	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	5.11
	
	Организация и методическое сопровождение конкурсов профмастерства, выставок, олимпиад, конференций
	
	
	

	
	
	Мероприятия для педагогов:


	
	
	

	
	
	Конференция работников ОУ СВУ (методический день)
	Август
	Дуняшина Н.Б.
	Аналитическая справка

	
	
	Установка серверов по СКФ в ОУ округа
	12-30.08.2013
(по графику)
	Абрамова М.В.

Гельгорн А.В.

Богданов И.Н.
	

	5.14
	
	Индивидуальное анкетирование педагогов и обработка результатов анкетирования
	
	
	

	
	
	Мониторинг готовности ОУ к реализации ФГОС ООО
	09-15.08.2013
	Радаева Г.Н.
	Аналитическая справка

	VIII
	Психолого-педагогическое и социально-педагогическое сопровождение субъектов образовательной деятельности
	
	
	
	

	8.8.
	Социальное партнерство (взаимодействие со специалистами системы образования и других ведомств)
	
	
	
	

	8.8.1.
	
	Подготовка материалов в ПМПК, КДН 
	
	Любашенко И.А.
	

	
	Проверка готовности ОУ к новому учебному году
	
	08-09.08.2013

13-14.08.2013
	Нестерова О.В.
	

	
	Повторные замеры по охране труда
	
	14.08.2013
	
	

	
	Участие в обучающем семинаре по реализации в Самарской области ФЗ «Об образовании в РФ»
	
	01.08.2013
	Радаева Г.Н.
	


